UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Péc lap - Tw do - Hanh phic
S8: 40439 /UBND-NC Dék Lék, ngay A7 thdng 12 nam 2017
V/v trién khai thuc hién

Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP

Kinh gur:
- S& Tu phap;
- Céc s&, nganh, don vi c6 lién quan.

Thuc hién Nghi dinh 50 144/2017/ND-CP ngdy 15/12/2017 cta Chinh phu,
ve quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Trg giup phép ly; van ban nay co tai
Céng thong tin dién tir Van phong Chinh phi; Chu tich UBND tinh chi dao nhu
sau :

Giao S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi céc co quan ¢ lién quan tham muu
UBND tinh trién khai, thuc hién Ng}}i dinh s& 144/2017/ND-CP ndi trén cua
Chinh phu, trén dia ban tinh; bao cdo két qua cho UBND tinh theo quy dinh ./.

Noi nhan:

- Nhu trén ,

- VP Chinh phi (dé b/c);

- Lanh dao UBND tinh,

- Céc S&, nganh ¢ tinh;

- UBND céc huyén, Tx,Tp;
- VP UBND tinh: Ld VP;
+ Cac P, TT;

-Luu: VT ,NCm 60.

Nguyén Tién Diing



CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
= Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 144/2017/ND-CP Ha Néi, ngay 15 thang 12 nam 2017

A0 NGHI DINH

Quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Tro gidp phap Iy

= Cdncu'ludt t6 chitc Chinh phii ngay 19 théng 6 nam 2015;
Can cv Ludt Tro giup phap Iy ngay 20 thang 6 nam 2017;
Theo dé nghi ciia B trudng B6 Tu phdp;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt
Tro giup phap Iy.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét mot sé didu cta Luat Tro gitip phap ly vé
diéu kién kho khin vé tai chinh ctia ngudi duoc tro gitip phép 1y; to chic va
hoat dong cua Trung tam tro giup phap ly nha nudc va Chi nhénh cia Trung
tdm trg gitip phéap ly nha nudc; ché d6, chinh sach dbi véi Tro gitp vién phép
Iy va th lao, bdi dudng, chi phi thuc hién vu viéc tro giup phép ly cho nguoi
thue hién trg giup phap ly; thu tuc thanh toén vu viée tro giup phép ly; thi tuc
cép, thu hdi va cdp lai thé cong tic vién tro gitp phap ly.

Diéu 2. Diéu kién khé khin vé tai chinh cia ngudi dwgce tro giup
phap ly

Diéu kién khé khin vé tai chinh cia nguoi dugce trg gitp phap ly quy
dinh tai khoan 7 Piéu 7 cta Luit Trg giap phéap ly 1a ngudi thuge ho can
nghéo hodc 14 ngudi dang hudng tro cip x4 hoi hang thang theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 3. T6 chire va hoat dong ciia Trung tim trg gitip phap ly nha nuée

1. Trung tdm tro giup phap ly nha nudc (sau diy goi chung la Trung
tdm) c¢6 Giam dbc, Pho Gidm dbc, Tro giip vién phép ly, vién chic va ngudi
lao dong khac. Gidm ddc, Phé Gidm ddc Trung tam phai la Trg gitp vién

phép ly.



2. Giam ddc Trung tam, Phé Gidm dbc Trung tam do Giam dbc S¢ Tu
phép bd nhiém, mién nhiém, cach chic. Gidm dbc Trung tAm 1a ngudi ding
ddu Trung tdm va la nguoi dai dién theo phép luat cuia Trung tam, chiu trach
nhiém trudc Gidm déc S& Tu phép va trudc phép luét vé toan bd hoat dong
cia Trung tdm. Phé Giam dbc Trung tdm phu trdch mdt hodc mét s6 1inh vure
cdng tac do Giam dbe Trung tAm phan cbéng va chiu tradch nhiém trudc Giam
déc Trung tAm veé két qua cong tac duge giao.

3. Trung tdm c6 thé ¢6 céc bd phan chuyén mén thich hop dé thuc hién
céc nl;iém vu, quyén han theo quy dinh cta Luét Trog gitp phap ly va phap
luét vé don vi sy nghiép cong lap.

Pidu 4. Tiéu chuin b nhiém, cich chitc Giam ddc Trung tim

1. Tro gitip vién phép ly c6 du c4c tiéu chuan sau day thi dugc dé nghi
bd nhiém lam Gidm d6c Trung tdm:

a) C6 it nhat 03 nim 13 Tro gitip vién phap 1y hodc thdm phén hoic kiém
sat vién, dleu tra vién trung cap trd 1én hodc c6 05 nim 1am cong tic quan ly
nha nudc vé tro gitp phap 1y trong nganh Tu phép;

b) Co du didu kién, tiéu chudn déi véi nguoi ding dau don vi su nghiép
cdng lap thudc S& Tu phép theo quy dinh cta phép luét.

2. Giam dbc Trung tAm bj céch chirc khi thudc mét trong cac trudng hop
sau day:

a) C6 mot trong cac hanh vi quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 cua Luit Tro
gitip phap ly;

b) Vi pham nghiém trong quy tic nghé nghiép trg gitup phép ly;

‘ ¢) Bi xtr ly ky luat bang hinh thitc cach chirc theo quy dinh ctia phép luat

vé can bd, cong churc.

Piéu 5. Chi nhanh cia Trung tim trg gitp phap ly nha nwée

1. Chi nhanh chiu su quéan 1y ctia Trung tdm. Chi nhanh ¢6 con déu dé
giao dich, st dung cho hoat déng chuyén mdn, nghiép vu trg giup phap ly.

Tén Chi nhanh cia Trung tdm duoc dit theo sd thi tu thanh 14p nhung phai
thé hién rd tén Trung tAm chi quéan cia Chi nhanh.

2. Chi nhéanh c6 Trucmg Chi nhénh 1a Trg gitp vién phép ly, do Gidm
dbc Trung tAm bd nhiém, mién nhiém, cach chue. Trudng Chi nhanh chiu
trach nhiém trude Giam dée Trung tam vé hoat dong cta Chi nhénh.

3. Chi nhanh cé céc quyén va nghia vu sau day:

a) Thuc hién trg giup phap ly; cir nguoi thue hién tro gitp phap ly tai dia
ban dugc phan cong;



b) P& nghi co quan, t6 chirc hitu quén phéi hop, cung cip thong tin, tai
lidu vé& vu viéc tro gitp phap ly;

¢) Thuc hién ché @6 théng ké, béo céo vé tro gitp phap Iy;

d) Thuc hién cac nhiém vy khac lién quan dén tro gitip phap 1y theo phan
cdng cua Giam doc Trung tam.

Diéu 6. Piéu kién thanh lap Chi nhanh

1. Viéc thanh l&p Chi nhanh phai can c cac diéu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 11 cta Luat Tro gitp phép ly va dua vao nhu cdu trg giip phap
ly dai han ctia nguoi déan tai noi du kién thanh 14p; phai c6 Tro gitip vién phép
Iy 1am viéc thudng xuyén, c6 co so vt chét, bao dam st dung hiéu qua ngan

sach nha nudec.

2. Céc huyén ¢ ving co didu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan quy
dinh tai khoan 2 Pidu 11 cta Luat Tro gitip phép 1y 1a dia ban ¢ didu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khin thudée danh muc dia ban wu dai dau tu theo

quy dinh cua Chinh phu.

Huyén c6 giao thong khong thuén tién dén Trung tdm quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 ctia Luét Tro gitip phap ly 1a huyén nam cach xa Trung tdm va khéng
dat tiéu chi g1ao thong theo huong dan thuc hién tiéu chi huyén dat chuin
ndng thon madi clia co quan co thdm quyén.

Diéu 7. Thii tuc thanh 1ap Chi nhanh

1. Giam dbc S& Tu phap lap hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh quyét dinh viéc thanh l1ap Chi nhanh ctia Trung tdm. Hb so gdm c6:

a) To trinh vé viéc thanh 1ap Chi nhanh, trong d6 néu r5 viée dép tng
cac di€u kién thanh [dp Chi nhéanh;

b) Du thao Quyét dinh thanh I4p Chi nhénh;
¢) Y kién bang van ban ctia S& Néi vu v& viéc thanh lap Chi nhénh.

2. Trong thoi han 30 ngay ke tr ngay nhén duge hd so, Chi tich Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh v& viéc thanh lap Chi nhanh trén co s&
bao dam diéu kién thanh 1ap Chi nhénh.

3. Trong thoi han 07 ngay ké tur ngdy nhéan dugc quyét dinh thanh lap
Chi nhénh, Giam déc Trung t4m bd nhiém Trudng Chi nhénh.

4. Viéc thanh 14p Chi nhénh phai dugc cong bd trén céc phuong tién
théng tin dai ching & dia phuong véi céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s, sb dién thoai cta Chi nhénh;



b) Nigdy ra quyét dinh thanh 13p va ngay bat dau hoat ddng ctia Chi nhénh;
¢) Ho va tén Trudng Chi nhanh; danh sach nguoi thuc hién tro giip phap ly;
d) Pham vi trg gitip phép ly ctia Chi nhéanh. )
Didu 8. Thii tuc giai thé Chi nhanh

1. Giam dbc S Tu phép 1ap hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh quyet dinh viéc giai thé Chi nhénh. Hb so giai thé Chi nhanh bao gom:
T& trinh vé viée giai thé Chi nhanh va du thao Quyét dinh giai thé Chi nhénh.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhéan duogc hd so, Chu tich Uy ban
nhén dan c4p tinh xem xét, quyét dinh giai thé Chi nhanh.

3. Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh giai thé Chi
nhanh, Gidm ddc Trung tAim mién nhiém Trudng Chi nhanh.

4. Viéc giai thé Chi nhanh phai duogc cong bb trén cac phuong tién thong
tin dai ching cua dia phuong vdi cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so, s6 dién thoai ctia Chi nhénh;
b) Ngay ra quyét dinh giai thé;

¢) Ngay chim dit hoat ddng ctia Chi nhénh.

Piéu 9. Thii tuc sap nhap Chi nhanh

1. Gidm dbc S& Tu phép lap hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh quyet dinh viéc sap nhdp Chi nhénh. Hb so sap nhép Chi nhanh bao gom:
T& trinh vé viéc sap nhdp Chi nhanh va du thao Quyét dinh sap nhap Chi nhénh.

2. Trong thoi han 30 ngay | ké tir ngdy nhan duoc hd so, Chu tich Uy ban
nhén dén céap tinh xem xét, quyét dinh s&p nhap Chi nhénh.

3. Viéc sap nhdp Chi nhanh pha1 dugc cong bd trén cac phuong tién
thong tin dai ching cta dia phuong véi cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so, sb dién thoai cia Chi nhénh sép nhép;

b) Ngay ra quyét dinh sép nhap va ngay bat dau hoat dong cia Chi nhénh
sap nhép;

¢) Ho va tén Truéng Chi nhanh sap nhép; danh sach ngudi thuc hién trg
gitp phap 1y;

d) Ngay chim dut hoat dong cia Chi nhanh bi sip nhap;

d) Pham vi tro gitip phép 1y cla Chi nhanh sap nhép.
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DPiéu 10. So lrgng ngwoi lam viée, co sé vat chat cia Trung tam

1. Cin ot vao khoi lugng cong viée, tinh chit, dic diém hoat dong
chuyén mén nghiép vu, yéu céu cua cong téc trg gitip phap ly tai dia phuong
va theo dé xuat cta Giam doc S& Tu phép, Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh
quyét dinh sé luong ngudi lam viée cua Trung tdm va bao dam kinh phi, co
s& vat chét, trang thiét bi, diéu kién lam viéc thich hop cho Trung tam.

2. Viée tuyén dung, st dung va quén ly cdng chirc, vién chtre, nguoi lao
ddng cta Trung tAm thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé tuyén dung, su
dung va quan ly cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong cac don vi su

nghiép cong lap.

3. Trung tim dugc st dung kinh phi nghiép vu dé phuc vu viée thuc hién
vu viée tro gitip phdp ly va cac hoat dong nghiép vu tro giip phap ly theo quy
dinh ctia Ludt Tro gitp phap ly.

Viéc 14p du toan, quan ly, su dung va quyét toan kinh phi hoat dong cua
Trung tdm dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luét v& ngén sach nha nudc.

Pidu 11. Ché d§, chinh sach doi véi Tro gidp vién phap ly

1. Tro gitp vién phéap ly c¢6 cdc chirc danh nghé nghiép vién chirc theo
quy dinh cua phép luét.

2. Tro gitp vién phap ly dugc hudng phu cap trach nhiém theo nghé
bang 25% muc luong hién huong cong véi phu cap chire vu lanh dao va phu
cap vuot khung (néu co).

3. Tro gitp vién phap ly dugc cAp trang phuc riéng theo tiéu chudn, nién
han sau day:

a) Quan 4o vest: cap 02 ndm/01 lan, lan dau dugc cap 02 bg, cac lan sau

moi lan 01 bo;
b) Ao so mi dai tay: cap hang nam, lan dau dugc cap 02 cai, cac lan sau

moi lan 01 cai;
_¢)Quén ao xuén hé: cap hang nam, lan dau duoc cap 02 bo, céc lan sau

moi 1an 01 bd;

d) Gidy da: 01 d6i/01 nam;

d) Dép quai hau: 01 d6i/01 nam;
e) Thit lung: 01 c4i/02 nim;

g) Ca vat: 01 cai/02 nam;

h) Bit tat: 02 d6i/01 14n/01 nim;



i) Cap dung tai liéu: 01 c41/02 nam;
k) Bién hiéu: 01 cai (cap 01 lan).

Maiu trang phuc, viéc quan Iy, cAp phat va st dung trang phuc thuc hién
theo huéng dan cia Bo Tu phap.

Pidu 12. Thoi gian thwe hién trg gidp phap 1y 1am cin ci chi tra thu
lao thue hién vu viéc trg gitip phap ly

1. Thu lao thyc hién tro giup phép ly dugc xac dinh trén co s¢ thoi gian
lam viée thuc té ma ngudi thuc hién trg giup phap ly da bd ra dé thuc hién
truc tiép cho vu viéc trg gitp phép ly.

2. Thoi gian thue hién trg giup phap ly duogc xac dinh bao gom Thoi
gian gap g8, tiép xic véi ngudi duge tro giup phap 1y hodc than nhén cua ho,
thoi gian xac minh vu viéc trg gitip phap ly, thot glan lam viéc tai céc co
quan, to chirc, c4 nhéan c6 lién quan dén vu viéc tro giup phap ly; thoi gian
nghién ctru hd so vu viée, chuén bi tai lidu tai t6 chirc thuc hién trg gitp phap
ly va thoi gian hop ly khac phuc vu true tiép cho viéc thuc hién vu viéc trg
gitp phép ly duogc x4c dinh trén co s& xac nhén cua co quan, t6 chirc, ca nhan
co lién quan.

Picu 13. Tha lao, bdi dwdng va chi phi thwe hién vu viée trg giip
phap ly ctia ngwoi thye hién tro giup phap ly

1. Khi thuc hién vu viéc trg giup phép ly bing hinh thirc tham gia tb
tung, luat su ky hop dong thuc hién trg gidp phép ly voi Trung tdm duoc
hudng thu lao theo budi lam viéc (1/2 ngay lam viéc) 1a 0,38 muc luong co
s4/01 budi 1am viéc nhung t6i da khong qua 30 bu01 lam viéc/01 vu viéc hodc
theo hinh thirc khoéan chi vu viéc voi murc t6i thiéu bang 03 muc luong
co s6/01 vu viée va mirc t6i da khong qua 10 muc luong co s&/01 vu viéc
(can ¢ vao tinh chét phtc tap, yéu cau td tung va ndi dung cia timg vu viéc
cu thé).

Khi 4p dung viéc thanh toan thu lao theo bubdi 1am viée, thoi gian nghién
ctru hd so vu viée, thoi gian gap g0, thoi g1an chuén bi céc tai liéu, luén ctr
bao chita, bao vé va thoi gian thuc hién cac cong viéc hop ly khac t6i da
khong qua s6 budi tra @ thuc hién cac cong viée ndy ap dung theo khoan chi

vu viéc.

2. Khi thuc hién vu viéc trg giup phéap ly bang hinh thirc dai dién ngoai
t5 tung, luét su ky hop ddng thuc hién trg gitip phap 1y véi Trung tdm dugc
hudng thu lao 1a 0,31 muc luong co s&/bubdi 1am viéc nhung téi da khong qua

20 budi lam viéc/01 vu viée.
3. Tro giup vién phap 1y khi thuce hién vu viée trg giup phap ly bang hinh

thire tham g1a t5 tung dugc hudng muc boi dudng bang 40% muc thu lao dp
dung d6i v6i ludt su quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, dugc hudng muc



bdi dudng bang 20% mirc thu lao 4p dung 601 voi luat su khi thue hién tro
gitp phap ly bing hinh thirc dai dién ngoai t6 tung theo quy dinh tai khoan 2
Pidu nay.

4. Khi thuc hién tro gitip phép 1y bang hinh thirc tir van phap luit theo
phén cong ctia Lanh dao Trung tam, ludt su, cong tac vién tro gitip phap ly ky
hop dong thuc hién trg gitip phép ly voi Trung tdm dugc hudng thu lao tu
0,08 - 0,15 muc lvong co s6/01 van ban tu van phap ludt tuy tinh chét phc

tap va ndi dung cua vu viéc.

5. Ngoai thu lao, bdi dudng vu viéc quy dinh tai céc khoan 1, 2 va 3
Piéu nay, khi thuc hién bing hinh thic tham gia td tung, dai dién ngoai tb
tung can c6 thoi gian thu thip chimg o hodc xac minh lam rd vu viéc, nguoi
thuc hién trg gitp phap ly con dugc thanh todn chi phi phét sinh thuc hién vu
viéc trg giup phap ly nhu sau:

a) Céc khoan phi phai ndp theo quy dinh ctia phap luat vé phi, 1& phi va
cac chi phi hanh chinh khac phuc vu truc tiép cho viéc thuc hién tro giup
phap 1y;

Cén ctr de xac dinh chi phi hop ly la bién lai thu phi, 1€ phi, héa don tai
chinh hodc glay bién nhan ciia co quan, td chirc ¢6 thim quyén theo quy dinh
cla phap luat vé tai chinh.

b) Trong trudng hop di cong tac phuc vu giai quyét vu viée tro gitip phap
ly thi nguoi thuc hién tro gidp phdp ly dugc thanh toén theo quy dinh
hién hanh vé ché d cong tac phi nhu dbi véi cén bo, cong chuc, vién chirc di
cong tac.

6. Tinh chat, ndi dung vu viéc, cach tinh budi, thdi gian dé 1am cin cur
chi tra thu lao thuc hién vu viéc cho nguoi thyc hién trg giip phép Iy theo
budi lam viéc thue té hodc khoan chi vu viéc thuc hién theo huéng dén cta
B& Tu phap.

Piéu 14. Thu lao va chi phi thuc hién vu viée tro giip phap 1y caa to
chite ky hop dong thwce hién tro giap phap ly

1. S6 Tu phap thanh todn thu lao va chi phi thuc hién vu viéce trg gitp
phap 1y cho t6 chirc ky hop ddng thuc hién tro gitp phap ly.

2. Migc thu lao va chi phi thyc hién vu viée tro gitp phap ly chi tra cho t6
chirc hanh nghé luit su, t§ chic tu véan phép luat ky hop dong thuc hién tro
giip phép ly dugc thuc hién tuong Ung theo mirc chi tra cho ludt su, cdng téc
vién tro gitip phap ly ky hop d6ng thuc hién trg giup phap 1y véi Trung tim
quy dinh tai Didu 13 Nghi dinh nay.



Pidu 15. Thi tuc d& nghi thanh todn thu lao, bdi duéng va chi phi
thwe hién vu viéc trg giup phap ly

1. Déi v6i hinh thirc thanh toan theo budi lam viéc, ngudi thuc hién tro
gitip phép 1y glri Trung tdm hodc Chi nhénh céc loai gidy to sau:

a) Bang ké thoi gian thyc té d& thuc hién theo mau do Bo Tu phdp ban
hanh co )géc nhén cia co quan, to chitc, cd nhan noi nguoi thyc hién tro gitp
phap ly dén lam viéc hodc gap ga;

b) Bang ké chi phi thyc hién trg giap phép 1y kem theo hoa don, ching
tir hop 1€ theo quy dinh hién hanh vé tai chinh.

2. P6i vdi hinh thic thanh toan theo khoan chi vu viéce, nguoi thuc hién
trg giﬁp phép 1y giri Trung tdm hodc Chi nhanh céc loai gidy to sau:

a) Bang ké cong viéc da thyuc hién theo mau do B Tu phép ban hanh ¢6
xéac nhén cla co quan, t6 chirc, ca nhin noi ngudi thuc hién trg giup phap ly
dén lam viéc hodc gidp g0;

b) Bang ké chi phi thuc hién tro gitip phép ly kém theo hoéa don, chung
tir hop 1é theo quy dinh hién hanh vé tai chinh.

3. Pbi v6i d& nghi thanh todn vu viée tu van phép ludt, ludt su, cong tac
vién tro giap phap 1y giri Trung tdm hodc Chi nhénh vén ban tu van phap luét.

4. Tb chirc ky hop ddng thuc hién tro giip phép 1y khi d& nghi thanh
toan vu viéc trg giup phap ly ‘Eheo buoi lam yiéc hoéc :cheo khoéan chi vu viéc
giri S& Tu phép tinh, thanh phd noi ky hop dong céc gidy to sau:

a) Cac gidy to quy dinh tai khoan 1 hodc khoan 2 Diéu nay;

b) Vin ban dé nghi thanh toan.

5. Té chirc ky hop déng thuc hién tro gitip phép 1y khi deé nghi thanh
toan vu viéc tu van phap lut giri S& Tu phép tinh, thanh pho noi ky hop dong
cac giady to sau:

a) Véan ban tu van phap luét;

b) Vin ban dé nghi thanh toan.

Pidu 16. Thi tuc cip thé chng tic vién trg giip phap ly

1. Ngudi ¢6 du tidu chudn quy dinh tai khodn 2 Pidu 24 cia Luét Tro
giip phap 1y, néu cé nguyén vong lam cdng tac vién tro giup phap ly (sau day
goi chung 1a cdng tac vién) va nhat tri VOl cac ndi dung co ban ctia hop dong
thue hién tro gitp phap ly theo huéng dan ciia B4 Tu phap thi gui 01 bo ho so
dén Trung tAm & dia phuong noi minh cu tra. Ho so dé nghi 1am cdng tac vién
bao gdm:

a) Don d& nghi 1am cdng tac vién theo mau;



b) Gidy t& chimg minh 1 ngudi d8 nghi huu theo quy dinh;

¢) So yéu 1y lich c4 nhén c6 xac nhan cla Uy ban nhan dén x4, phuodng,
thi trdn noi cu tri va 02 anh mau chén dung ¢d 2 cm x 3 cm.

2. Viéc ndp ho so d& nghi 1am cdng tac vién dugc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop ndp truc tlep tai tru s¢ Trung tdm, nguoi daé nghi lam cong
tadc vién ndp cac gidy to quy dinh tai diém a va dlem ¢ khoan 1 Piéu nay; xuét
trinh ban chinh hodc ndp ban sao c¢6 ching thuc gidy t& chimg minh 12 ngudi
da nghi huu theo quy dinh;

b) Truong hop gui hd so qua dich vu buu chinh, nguoi aé nghi lam cong
tac vién gui cac giay to quy dinh tai diém a va diém c khoan 1 Piéu nay, ban
sao ¢6 chung thuc gidy t& chimg minh 12 ngudi d8 nghi huu theo quy dinh;

c) Trudng hop g qua fax, hinh thic dién tu, ngum d& nghi 1am cong
tac vién gui cac giay to quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dén Trung tam.

3. Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd s0, can cu
vao nhu cau trg gitp phdp ly clia nguoi dan va diéu kién thuc té tai dia
phuforng, Giam dbc Trung tdm lua chon hd so trinh Giam d6c S¢ Tu phap xem
xét cAp thé cong tac vién. Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai hé so cho
ngudi dé nghi lam cong tac vién va thong béo 16 Iy do bing vin ban.

4. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€
do Giam dbc Trung tim trinh, Giam dbc S& Tu phép xem xét, quyet dinh cip
thé cong tac vién theo mau do Bo Tu phép ban hanh. Bo Tu phép cap phdi thé
cOng tac vién.

Trudng hop tir chéi phai thong béo 5 1y do bang vin ban cho ngudi d&
nghi lam cong tac vién. Nguoi bi tur ch01 cé quyén khiéu nai ddi véi viée tir
chéi cap thé cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai duoc thuc hién theo quy
dinh ctia phép lut vé khiéu nai.

Piéu 17. Str dung thé cong tic vién trg giip phap Iy

1. Khi thye hién tro gitp phép 1y, cdng tac vién _phai mang theo thé cdng
tac vién va xuét trinh theo yéu ciu ctia co quan, t§ chic, cd nhin cé thim
quyén khi thue hién cac hoat dong nghiép vu trg gitip phép 1.

2. Cong tac vién co trach nhiém bao quan thé cdng tac vién. Nghiém cim
viéc dung thé cdng tac vién vao muc dich tu lgi ‘hodc vao viéc rleng Cong tac
vién khong dugc dung thé cong tc vién thay gidy gidi thiéu, gidy ching minh
nhin dan hoac cac loai gidy t& ‘tuy than khéc; khéng duge cho nguoi khéac
muon thé cdng tac vién; khi mat thé cong tic vién thi phai théng bao bang
Vﬁn bIan ngay cho Gidm d6c Trung tdm noi ky hop dong thuc hién tro gitp
phap ly
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3. Cong téc vién vi pham cac quy dinh vé viée st dung thé cong tac vién,
tuy theo tinh chét, mirc do vi pham thi bi thu hdi thé, bi x{ 1y hanh chinh hodc
bi truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 18. Thu hdi thé cong tac vién trg giap phap ly

1. Gidm déc Trung tdm dé nghi Gidm dbc SO Tu phép thu hoi thé cong
tac vién trong cac truong hop sau day:

a) Cong tac vién khong thuc hién trg gitip phép ly trong thoi gian 02 nam
lién tuc, trir truong hop do nguyén nhéan khach quan;

b) Cong tac vién thuc hién hanh vi quy dinh tai khoan 1 Pidu 6 cla
Luét Trg gitip phap ly hodc da bi xir phat vi pham hanh chinh trong hoat dong
trg gitp phap ly nhung chua dén murc bi thu hdi thé ma con tiép tuc cb hanh
vi vi pham,;

c) Hop dong thuc hién tro giup phép 1y bi chdm dut hodc cdng tac vién
khong ky két hop dong thuc hién trg gitp phdp ly v6i Trung tdm trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay dugc cap thé ma khong c6 ly do chinh dang.

2. Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia Gidm dbe
Trung tam, Gidm dbc S Tu phép ra quyét dinh thu hoi thé cong tac vién.
Quyét dinh thu hdi thé duoc gm cho cong tac vién. Thé cong tac vién hét gia
tri st dung k& tir thoi diém quyét dinh thu hdi c¢6 hidu luc.

Nguoi bi thu hoi thé cong tac vién thi khong duoc tiép tuc thuc hién trg
gitp phép ly.
3. Ngum bi thu hdi thé cong tac vién co quyen khiéu nai ddi voi quyet

dinh thu hdi thé ctia Gidm d6c S& Tu phép. Viée kh1eu nai va giai quyét khiéu
nai dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

Piéu 19. CAp lai thé cong tic vién trg gitip phép ly

1. Truong hop thé cdng tac vién b1 mét hodc bi hu hong khong sir dung
duoc, cong tac vién lam don dé nghi cép lai thé (theo mau) kém theo 02 anh
mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm giti Trung tam.

2. Trong thdi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don daé ngh1
cap lal thé, Giam dbc Trung tAm kiém tra danh séch cong tac v1en theo so thé
da chp cho cong tac vién va dé nghi Gidm dbc S& Tu phap quyét dinh cép lai

thé cong tac vién cho nguoi d& nghi.
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3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc ho so hop le
do Giam d6c¢ Trung tdm trinh, Gidm dbc S Tu phap xem Xét, quyet dinh cap
1a1 thé cong tac vién. The cong tac vién duoc cap lai gitt nguyen s6 thé duoc
clp lan dau nhung thoi gian cép ghi trén thé 1a ngay dugc cp lai.

4. Truong hop thay d6i noi cu tra ti tinh, thanh phé truc thudc trung
uong nay sang tinh, thanh phd truc thude trung uong khac thi cong tac vién
dén Trung tAm noi da tham gia 1am cdng tac vién thanh ly hop dong thue hién
trg gitip phéap ly va ndp lai thé cong tac vién da dugc cép. Néu cb nguyen
vong lam cdng tac vién thi dén Trung tAm noi cu trd méi lam thu tuc cap the
cdng tac vién theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh nay.

Pidu 20. Hi¢u lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2018.

2. Nghi dinh nay thay thé Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01
nam 2007 cua Chinh phd quy dinh chi t1et va huéng dan thi hanh mot sb didu
ctia Luét Tro gitp phéap ly, Nghi dinh s6 14/2013/NP-CP ngay 05 thang 02
nim 2013 cia Chinh phu sia dbi, b sung mot sé didu ctia Nghi dinh
s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thing 01 ndm 2007 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Tro gitp phap ly, Nghi dinh
sb 80/2015/ND-CP ngay 17 théng 9 ndm 2015 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mdt s6 didu cia Nghi dinh s6 14/2013/ND-CP ngay 05 thang 02
nim 2013 ctia Chinh phi stta dbi, bd sung mét s6 didu cta Nghi dinh
s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot s§ didu ctia Luét Tro gitp phap ly va bai bo
Didu 2 Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2012 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sé didu ciia cac Nghi dinh vé ding ky giao dich bao
dam, tro gitip phép 1y, ludt su, tu vin phép luat.

Piéu 21. Pidu khoan chuyén tiép

Piéu kién bd nhiém Gidm dbc Trung tim quy dinh tai khoan 1 Diéu 4
Nghi dinh nay khéng ap dung dbi véi nguoi dang 13 Gidm déc Trung tim da
duoc bd nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01
nam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb didu
ctia Luat Tro gitp phap ly, Nghi dinh sb 14/2013/ND-CP ngay 05 théng 02
nam 2013 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mdt sb didu cia Nghi dinh
s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2007 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu ctia Luat Tro gitp phap ly.
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Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

Céc Bo trudng, Thu trudng co quan ngang bg, Thu truéng co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung uong
chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhin: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Dang; =
- Thit tuéng, cac Pho Thu twéng Chinh phu;
- Cac bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thudc trung Lrorng, wet f
- Van phong Trung wong va cac Ban cia Pang; |
- Vién phong Tbng Bi thu;
- Vin phong Chu tich nuéc;
- Hbi ddng dan toc va cac Uy ban cua Qubc hoi;
- Vin phong Qubc hoi;
-Toa én I}hﬁn dan tdi cao; )
- Vién kiém sat nhin dan toi cao; X A .
- Kiém toén nha nuc; Nguyén Xuan Phic
- Uy ban Gi4m sét tai chinh Quéc gia;
- Ngén hang Chinh séch xa hoi;
- Ngén hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban trung wong Mt tran T quoc Viét Nam;
- Co quan trgﬁ wong cia cic doan thé;
- VPCP: BT cac PCN, Tro ly TTg, TGP Cbng TTDT,
cac Vu, Cucgfdon vi truc thudc, Cong bao;
- Luu: VT, PL (2b).rc 26




