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V/v thyc hiQn nhiQm vU do UBND

tinh, Cht tich UBND tinh giao

Ddk Ldk, ngdy O9 thting 9 ndm 2017

Kinh giri:
- Linh dao Vdn phdng UBND tinh;
- C6c Phdng, don vi thuQc Vin phdng.

Thuc hiQn quy6t Ainfr sO +StZOrctqD-UBND ngiry 30/12t2016 cira
UBND tinh v€ ban hanh Quy ch6 theo ddi, d6n d6c, ki6m tra viQc thgc hiQn
nhiQm vs do UBND tinh, cht rich UBND tinh giao, quy6t a6n s6 otzonpo-
UBND rgity 2916/2017 cta UBND tinh v6 viQc ban hdnh Quy chiS lam vi0c cria
UBND tinh; Vdn phdng UBND tinh de ph6i frqp v6i c6c co quan li6n quan tham
muu, dd xu6t LIBND tinh, Cht tich UBND tinh chi dqo, gi6i quyiit c6ng viQc
dung thoi h4n, d4t y6u cdu vd hi€u qu6. Tuy nhiOn, c6ng t6c theo d6i, d6n d6c,
ki6m tra vi€c thgc hiQn nhiQm vU do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao cira
cric Phdng chuy6n m6n thuQc Vdn phdng chua duoc kip thoi, d6y dir, thulng
xuy6n, thii5u tinh cht d6ng vd phr5i hqp cdn chua ch{t ch6. M6t sd nhiOm vu
UBND tinh, Cht tich IIBND tinh giao cho c5c sd, ngdnh, dia phucmg cdn ch6m
ti6n dQ, dC LAnh dao UBND tinh ph6 binh, nh6c nh& nhi6u len... Vi v6y, d€ dAm
b6o ho4t dQng chi d4o, didu hanh cria UBND tinh, Cht tich UBND tinh dugc
1i6n tuc, th6ng su5t, gift nghi€m kj'cucrng hdnh chinh, ndng cao hi€u luc, hi€u
qu6 trong quan lf nhd nu6c; ngdy 011912017, UBND tinh de ban hdnh Chi thi s6
|4/CT-UBND v0 viQc tdng cudng tr6ch nhi6m trong thlrc hi€n nhi6m vu do
UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao. Thr,rc hi6n chi dao cria IIBND tinh, Vdn
phdng UBND tinh y6u cdu c6c Phdng, dcrn vf thuQc V6n phdng t{p trung thyc

,,.,
hi6n tOt c6c nhi€m w sau dAy:

1. Phdng T6ng hqp:

a) Lim dAu mrii t6ng hgp tinh hinh, kOt qu6 thqc hiQn nhiQm vq do UBND
tinh, Cht tich TIBND tinh giao c6c s6, ngdnh, dia phuong vd c6c co quan, t6
chric, c6 nhdn li6n quan. Dinh kj'ho{c dQt xu6t theo y6u cAu cria Ldnh d4o
UBND tinh, Lenh d4o V6n phdng UBND tinh, phdng c6 tr6ch nhiQm xAy dgng
bi. c6o ddnh gi6 tinh hinh thuc hi6n nhiQm v9 do UBND tinh, cht tich UBND
tinh giao vd gti Sd rh6ng tin - Truydn th6ng d6 ding t6i c6ng khai k6t qui thpc
hi€n d6 tr6n C6ng Th6ng tin diQn tri cria tinh.

b) chiu tr6ch nhiQm tham mrru UBND tinh thdnh l4p Doan ki6m tra vi6c
thuc hiQn c6c nhiQm v9 do UBND tinh, chri tich uBND tinh giao nhim kip thoi
ph6t hipn nhirng ka6 khdn, vu6ng m6c fong qu6 trinh to ctuic thuc hi6n c6c
nhi6m vu, kt5t lu4n, chi dao dd giao vd de xu6t voi UBND tfn},, Cf,f i,..f, **
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tinh huong gi6i quyrft ho6c c6 biQn ph6p didu chinh, sria d6i, b6 sung cho phir
hqp v6i cric quy dinh c6 li6n quan.

2. Phdng Hhnh chinh - T6 chri"c:

2.l.Ddiv6i v6n brin thu6c bi m6t nhd nu6c:

a) Truong hgp grii vdn brin:

. Qurin triCt b0 ph6n vin thu cQp nhpt vd theo d6i dAy dri nQi dung th6ng tin
vA nhiQm vp do UBND tinh, Cht tich LJBND tinh giao vao s6 .,Tdi lipu di,, khi
vdn ban chi d4o, di6u hdnh cria UBND tinh, Chri tich UBND tinh ban hdnh c6
nQi dung bi mdt nhd nu6c d6 dugc chuy6n vi6n x5c dfnh mric d0 mQt (tuy6t mdt,
tlii m4t, m6t), g6m c6c mqc: SO ttli tU (d6ng thdi ld st5 tdi liQu grii di), ngdy,
th6ng, ndm, noi nhfn, trich y6u n6i dung, dQ mft, dO khan, ngudi [i, ghi cht.
Trudng hqp vIn b6n thuQc dQ "TuyQt m|t" thi cQt trich ytiu nQi dung chi duoc
ghi k}li LAnh dpo Vdn phdng phr,r tr6ch linh vyc d6 d6ng y.

b) Truong hqp nhf,n vin bAn:

Vdn b6n d6n tir c6c ngu6n d6u phii qua v6n thu veo sd "Tdi liQu mQt d6n,,
d6 theo d6i vd chuyCn d6n L6nh dao VEn phdng gi6i quyi5t. Ir4qi trulng hQp giao
nhQn gita ngudi dU th6o, vin thu, ngudi c6 tr6ch nhi6m gi6i quytSt, nguoi luu

" -lgift, brio qudn... d6u phAi vdo s6, c6 ky nhdn gita b6n giao vd b6n nhfln.

2.2.E6i v6i vdn ban binh thuong (kh6ng phii v6n b6n mft):

a) QuSn triet b0 phdn vdn thu cQp nhQt vd theo d6i dAy drt n6i dung th6ng
tin vC nhiQm vu do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao vdo Muc chi ttpo di6u
hdnh tr6n HQ th6ng Quin ly v5.n b6n vd di6u hanh - Idesk (t6n vdn ban, s6, lgi
hi6u, trich y6u, ngdy, thring, ndm ban hirnh, ngudi ky v5n b6n, co quan trinh v6n
b6n, co quan ilugc giao nhi6m vU, cs quan, don vi theo d6i, d6n d6c, kiiSm tra
tinh hinh thgc hiQn; nQi dung, nhiQm vp do UBND tinh, Cht tich UBND tinh
giao; thcri hpn thyc hi6n nhiQm v9, tinh hinh thUc hiQn nhiQm vp: d6 thuc hiQn,

dang thyc hiQn, chua thyc hiQn, trong hqn, qu6 hpn; c6c th6ng tin c6n thii5t
kh6c...) k1ri vin ban chi dao, didu hanh cria UBND tinh, Chtr tich UBND tinh
dugc ban hdnh.

b) Thyc hipn viQc ph6n lopi nhiQm vs do UBND tinh, Cht tich IJBND
tinh giao (nhiQm vg giao c6 thdi hen thUc hiQn, nhiQm vp giao kh6ng c6 thdi han

thgc hi-6n) d6 cQp nh{t vdo Mqc chi d4o, di6u hdnh vir chuy6n sang theo d6i. Y
kiiin chi dao di6u hdnh cria UBND tinh, Cht tich UBND tinh thuQc di-6n h6a ti5c

ph6i thgc hiQn viQc phdn 1o4i, cQp nhQt vdo HQ thi5ng Idesk d6 theo d6i ngay sau

khi v6n ban giSy iluqc ky ban hdnh.

c) Thuong xuy6n rh so6t nQi dung <16 dugc c4p nhit tr6n HQ th6ng Idesk,

d6m b6o tinh chinh x6c cria c6c trudmg th6ng tin (ph6t hiQn 15i d6nh m6y, chinh

ti cria trich yi5u; phAn lo4i vin bin; nguoi so4n th6o...) ae *ruan tiQn cho viQc tra
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criu, tim ki6m vd theo ddi ti6n d0 thgc hiQn v5n bin chi dao, di6u hdnh cria
UBND tinh, Cht tlch UBND tinh.

3. Trung t6m Th6ng tin - C6ng b6o:

a) Tdng cudng img dUng c6ng nghQ th6ng tin trong c6ng t6c quin ly v5n
ban; dim b6o ho4t dQng 5n dinh cria HC th6ng Idesk, dim b6o an toirn, an ninh
th6ng tin trong ho4t dQng img dgng c6ng nghQ th6ng tin cria Vin phdng.

b) Phi5i hqp v6i c6,c Phdng, dcrn vi cria Sd Th6ng tin - Truy6n th6ng
nghiCn cuu x6y dpg img dgng "Mqc chi d4o di€u hdnh" tr6n HQ th5ng Idesk d6
cap nhat, theo d6i, thting kO nhiQm vp do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao.

4. Cic Phdng chuy6n m6n:

a) Qurin triQt c6ng chric, nh6n vi0n trong don vi thgc hiQn nghiCm tirc c6c

nQi dung d5 n6u t4i Chi thi s6 14ICT-UBND ngity 0l/912017 cria UBND tinh vC

viQc tdng cudng tr6ch nhiQm trong thuc hiQn nhiQm vU do UBND tinh, Chri tich
IIBND tinh vi Quy ch6 ldm viQc cira UBND tinh (ban hdnh kdm theo Quy6t
dinh sO \9|\O|7/QD-]UE.ND ngiy 291612017 cta UBND tinh).

b) Ghi chir vd ph6n loai nhi6m vg do UBND tinh, Cht tich UBND tinh
giao 1i6n quan dtin linh vgc phg tr6ch sau khi vdn ban ky ban hdnh, n6u 16 loai
nhiQm vg lirm co sd d6 vdn thu cip nh6t vdo Mpc chi d4o, di€u hdnh, cp th6:

- Tai ph6n "Noi nhQn": Ngoiri c6c co quan, c6 nh6n 1i6n quan, vEn bAn
ph6i grii cho Phdng T6ng hqp vd Phdng Hanh chinh - T6 chric, ghi 16 "QC45"
ho{c 'QC42". Vi dp:

Noi nhfin:

- Phdng: TH, HCTC (QC45,,b,",, ho6c (QC42,,5..,6);

- Luu: VT,...

- PhAn lopi nhi6m vg theo c6c nQi dung sau:

+ Nhi6m vg c6 thdi han thUc hiQn, b6t buQc ph6i trinh ho6c b6o
c6o(QC45", QC42");

+ NhiQm 4r c6 thdi hpn thgc hiQn, kh6ng ph6i trinh hopc b6o c6o nhtmg
v6n ph6i thuc hiQn theo y6u cAu c6ng viQc (QC456, eC426);

+ Nhiqm vU giao kh6ng c6 thdi hpn thyc hiQn nhung ph6i trinh ho4c b6o
c6o (QC45., QC42");

+ Nhi6m vu giao kh6ng c6 thdi hqn thgc hiQn, kh6ng phai trinh ho6c b6o
c6o nhtmg v6n ph6i thyc hiQn theo y6u cdu c6ng vigc (eca5o, ec42d).

c) Theo d6i, ki6m tra tinh chinh x6c vd cap nhQt th6ng tin v6 tinh hinh, k6t
qu6 thgc hi€n nhi6m vp do UBND tinh, cht tich uBND tinh giao (ec45,
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QC42) trOn Mgc chi dao di6u hdnh vd sO 1i9u b6o c6o cria c6c s0, ngdnh, dia
phucmg li6n quan d6n linh vyc phg trrich. Trong truong hqp ph6t hi6n th6ng tin,
s6 ligu c4p nhpt kh6ng chinh x6c ho[c c6 sai 16ch, kip thdi trao d6i v6i c6c sd,
ngirnh, dia phu<rng d6 de Oieu chinh. Thulng xuy6n t6ng hqp c6c nhiQm vU
dugc giao cho c6c s6, ngirnh, dia phucmg tr€n hQ th6ng h6 so c6ng vi6c, rd so6t
lai c6c nhi6m vp chua thyc hiQn, dang thgc hiQn, tir d6 d6n d5c c6c co quan li6n
quan tri6n khai thgc hiQn. Tdng cudng phtii hqp v6i c6c sd, ngdnh, dia phuong
tI6 trao eOi va 6p thdi nim U6t tin-tr hinh, nhirng kh6 kh6n, vu6ng m6c trong qu6
trinh tham muu xri li. Dinh lcj, trufc 15h thri 6 hirng tuin, c{p nhflt ti6n d6
thgc hiQn nhiQm vg do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao; dinh k) tru6c
nghy 25 hirng th6ng, ti5n hanh ki6m tra, rd so6t, t6ng hqp c6c nhiQm vg do
UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao li6n quan d6n linh vuc do Phdng phU
trlch Ciri vC Phdng T6ng hqp (qua dia chi email:
phongtonghop@vpubnd.daklak.gov.vn) ldm co sd dti so s6nh, di5i chi6u v6i s6
liQu b6o c6o cta crlc s6, ngdnh, dia phucmg.

d) Cht dQng ph5i hgp v6i c6c sd, ngirnh, dia phuong li6n quan tham muu,
dA xu6t v6i UBND tinh, Cht tich UBND tinh xi t!, giei quy5t nhirng kh6 khen,

,!vuong mdc ph6t sinh trong qu6 trinh tri6n khai thyc hi6n nhiQm vg do (IBND
tinh, Chri tich UBND tinh giao, kip thdi b6o c6o Ldnh d4o Vin phdng xin y ki6n
chi d4o cta Ldnh dqo UBND tinh d6i v6i nhirng v6n dA cdn vudng m6c, chua
,t ,/,

th6ng nh6t gifra c6c co quan, don vi.

tl) Titip nhan ki6n nghi, phan rffi cria c6c sd, ngdnh, dia phuong trong
tri6n khai thUc hi€n nhiQm vg do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao thuQc
linh vyc Phdng phg tr6ch grii Phdng T6ng hqp tlua vdo b6o c5o chung.

e) Tryc ti6p theo ddi vd tham muu Ldnh dqo UBND tinh c6 biQn ph6p cdn
thii5t nhim d6n di5c cdc s&, ngdnh, dfa phuong thuc hiQn nhiQm vg dugc giao dd
dtSn han gidi quyiit theo quy dinh nhrmg chua thgc hiQn ho4c thr,rc hiQn nhrmg
kt6ng d6p img y6u cAu d6 ra.

g) O6i v6i c6c v6n ban do sd, ngdnh, dia phuong trinh hoqc dA xu6t
LIBND tinh tru6c ryity 16/912017 thi Phdng chuyCn m6n tiiSp qc tham muu v6n
ban giao nhiQm vp ddng thdi nhlc nh& s0, ngdnh, dia phusng thUc hiQn chi dpo

cria UBND tinh t?i chi thi s5 t+lcr-ueND. Tir ngity 16l9l2oL7 tr6 di, c6c

Phdng chuy6n m6n thlrc hiQn nguy6n tic gihi quytit c6.rg viQc nhu sau:

- Trudng hqp nQi dung trinh hoac d6 xu6t dd c6 quy dinh c9 th6 co quan

cht tri: Phdng chuy6n mdn kh6ng tham muu xri ly v5n bdn (chi luu theo ddi),

nhim tao sg chri dQng cho c6c co quan chuyCn m6n vir gi6m bot c6c thri tpc

hanh chinh kh6ng can thi6t.

- Trudng hqp nQi dung trinh hoic dC ,u6t chua quy dinh cg th6 co quan

cht tri: Cham nh6t ld 03 ngdy ldm viQc (k6 tir ngdy nhfln dugc v6n ban), Phdng
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chuy6n m6n tham muu v5.n bin cho Lanh dao UBND tinh giao nhiQm vu, trong
d6 x6c dinh 16 co quan chfi tri vd thoi hpn thgc hiqn.

- Trulng hgp nQi dung trinh ho[c d€ xu5t ld nhfrng v6n dO c6p thi6t:
Phong chuy6n m6n chri dQng b6o c6o Lenh dpo Vdn phdng di5 xin f kiOn Ldnh
dao UBND tinh. N6u van Ae trinh ho[c dO xu6t cAn tham muu ban henh vdn bin
thi ph6i thgc hiQn ngay sau khi c6 y ki6n chi dpo cria Ldnh daoUBND tinh, Lenh
dpo VEn phdng.

C6c Phdng, dcrn vi nghiOm tirc thgc hi6n c5c nQi dung c6ng vi6c dd qu6n

triQt tr6n ddy, ndng cao tinh thAn trdch nhiQm, ky cucrng henh chinh d6 tham
muu xfi ly c6 hiQu qui nhiQm vU do UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao./.

Noi nhQn:
- Chri tich, c6c PCT UBND tinh (b/c);
- Nhu tr6n;
- Trang th6ng tin diQn tu VP;
- C6c Phdng, tlon v! thuQc VP;
- Luu: VT, HCTC (T. b).

KT. CHANH VAN PHONG
PHO vAn PHONG
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