UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:49 /2017/QD-UBND Dk Lék, ngay 29 thdang 6 nam 2017
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhén dén tinh Dik Lik

UY BAN NHAN DAN TIiNH
Cén cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phuong, ngay 19/6/2015,
Cdan cu Nghi dinh s6 138/2016/ND-CP ngay 01/10/2016 cia Chinh phu
ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu;
Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhan dan tinh,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Uy ban
nhan dan tinh Pak Lak.

Diéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dan (UBND) tinh chiu trach nhi¢m
tham muu trién khai; theo doi, don ddc, kiém tra va bao cao két qua thuc hién
Quy ché ban hanh kém theo Quyet dinh nay voi UBND tinh. Cac sd, ban, nganh

& tinh; UBND cac huyén, thi xa, thanh phd ban hanh Quy ché lam viéc cua co
quan, don vi cho phu hgp véi Quy ché lam viée cua UBND tinh.

Piéu 3. Cic thanh vién UBND tinh, Thu trudng cic co quan, don vi ¢6 lién
quan; Chu tich Hbi ddng nhan dan, Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh pho
chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 40 /7/2017 thay thé Quyet
dinh s6 25/2011/QD-UBND ngay 26/9/2011 ctia UBND tinh, ban hanh Quy ché
lam viéc cua UBND Piak Lak./.

i TM. UY BAN NHAN DAN
- Thil tuéng Chinh phi; el CHU TICH

- VPQH; VP Chu tich nu¢c; VPCP;

- Cac Bo: Tu phap, Noi vu (dé béo cdo);

- Cuc KTr VBQPPL - B4 Tu phap;

- TTr TU, TTr HPND tinh; Doan DBQH tinh;

- UBMTTQVN, céc té chirc chinh trj - xa héi tinh;

- Vién KS nhén dén tinh; Téa 4n nhan dén tinh;

- VP Tinh ty, VP HDND, VP UBND tinh;

- Cong bao tinh; Cong TTDT, B4o PakLak, Pai PTTH tinh;
- Céc Phong thudc VP UBND tinh;

- Luu: VT, TH (T-100b).

am Ngoc Nghi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK DPéc lap - Tr do - Hanh phiic

QUY CHELAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN TINH PAK LAK

(Ban hénh kém theo Quyét dinh siA9 /2017/0D-UBND
ngayl9/6/2017 ciia UBND tinh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi, d6i twong didu chinh
1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tc lam viéc; ché 46 trach nhiém; cach
thirc va quy trinh giai quyét ¢déng viéc; quan hé cdng tic cia Uy ban nhén dan
(UBND) tinh, Chd tich UBND tinh. Cac ndi dung c6 lién quan, nhung khéng
quy dinh trong Quy che nay, thi thuc hién theo quy dinh cua Luét T6 chic
Chinh quyén dia phuong va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh.

2. Céc thanh vién UBND tinh, cdc co quan chuyén mén va cdc co quan
twong duong thuéc UBND tinh hodc hé thong nganh doc & tinh (goi chung 1a
cac so, ban, nganh), Hoi déng nhan dan (HDND), UBND cac huyén, thi x4,
thanh phé (goi chung la cap huyén); cdc co quarn, to chire, ca nhan cé quan hé
cong tac véi UBND tinh, Cha tich UBND tinh; cac co quan, td chirc, ca nhan ¢6
lién quan khéc... chiu sy diéu chinh cia Quy ché nay.

Pidu 2. Nguyén téc lam viée ciia UBND tinh

1. UBND tinh 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi; theo ché do két
hop gilta quyén han, trach nhiém cta tap th& UBND tinh véi quyén han, trich
nhiém ca nhén cua Chu tich UBND tinh va ca nhén timg thanh vién UBND tinh.
UBND tinh quyét dinh theo nguyén tic da sb céc van dé thudc thdm quyén cla
UBND tinh. Moi hoat dong cua UBND tinh, thanh vién UBND tinh phai bao
dam sy lanh dao cua Pang, tuan thu cac quy dinh cla Hién phap, Phap luat va
dam bdo sur gidm sat clia céc co quan, t0 chire dai dién ctia Nhén dan.

2. B€ cao trach nhi¢m c4 nhan cua ngudi dimg dau, mdi nhiém vu chi mot
ngudi chu tri va chiu tréch nhiém. Néu nhiém vu duoc giao cho s0, ban, nganh,
dia phuong thi ngudi ding dau sé, ban, nganh, dia phuong phai chiu trach nhiém.

3. Chu dong giai quyét cdng viée ding pham vi tham quyén va trach nhiém
dugc phén cong, dung trinh ty, thii tuc theo cac quy dinh cta phép luit, chuoﬁg
trinh, ke hoach cong tac va Quy ché 1am viéc ciia UBND tinh; bao dam yéu cau
phoi hop cong téc, trao ddi théng tin trong giai quyét cOng viéc va trong moi
hoat dong theo chitc ning, nhiém vy, quyén han dugce phap fuat quy dinh; cz“i.p
dudi phuc ting su lanh dao, chi dao cia cé‘ip trén. . o



4. Thue hién phan cép, uy quyen hop ly cho cip duéi theo quy dinh cia
phap luat, bao dam sy quan ly théng nhét ctia UBND tinh; dong thoi phat huy
tinh cha dong, trach nhiém, vai tro, tinh thén sang tao cia cip dudi trong viée
thure hién cac nhiém vu quan ly nha nudc.

5. Cong khai, minh bach, hién dai hoa hoat dong cua UBND tinh, céc so,
ban, nganh va UBND cép huyén; thuc hién nén hanh chinh thong nhét, théng
sudt, lién tuc, dan chu, hién dai, liém chinh, phuc vu Nhan dan va chiu sy kiém
tra, giam sat cia Nhan dan.

Chwong 11

TRACH NHIEM, PHAM V1, CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC
Pidu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viée cha
UBND tinh

1. UBND tinh théng nhat quan 1y hé théng hanh chinh nha nuée tir tinh dén
cap xa; thye hién day du cac nhi¢m vu va quyén han cia UBND tinh duoc quy dinh
tai Diéu 21 Luét T chirc chinh quyén dia phuong, trong Hién phap va phap luat.

2. Cach thitc giai quyét cong viée ctia UBND tinh:

a) Thao luan va quyét dinh tai phién hop UBND tinh;

b) Gui phiéu lay v kién cac thanh vién UBND tinh.

3. Quyét dinh cua UBND tinh phai duge qua nua tong s6 thanh vién UBND
tinh biéu quyet tan thanh. Khi bidu quyét tai phién hop UBND tinh cling nhu khi sur

dung phiéu lay y 1<1en thanh vién UBND tinh, néu sb phiéu déng y va khong ddng y
bing nhau thi quyét dinh theo y kién méa Chu tich UBND tinh da biéu quyét.

4. UBND tinh phén cong Chu tich UBND tinh thay mat UBND tinh xem

xét, quyet dinh nhitmg van dé dot xuat cap bach cin phai xur 1y gap thudc tham
quyen cua UBND tinh hodc nhimg van dé di duge UBND tinh thong nhét ve
nguyen tac Chu tich UBND tinh bao céo tai phién hop UBND tinh gén nhat vé

nhitng vin dé da quyét dinh.

5. UBND tinh phan cép, uy quyén cho cac s&, ban, nganh, dia phuong
quyét dinh hoic thyc hién mdt s6 nhiém vu quan ly nha nude thuge nganh, linh
vuc trén dia ban quan 1y pha hgp voi quy dinh cda phap luét va diéu kién, kha
ndng cla s¢, ban, nganh, dia phuong,

Diéu 4. Nhirng van dé UBND tinh théo ludn va quyét dinh
|, D& nghi cia UBND tinh vé xdy dung d€ én, chuong trinh, nghi quyet
trinh Tinh uy, HDND tinh va co quan nha nuoc cap trén.

2. Chién luge, quy hoach, ké& hoach phat trién kinh té - xa hoi dai han va
hang nim; dy todn ngén sach nha nudc va phuong an phén bd ngan sach dia

phuong hang nam; guyét todn ngén sach nha nude.



3. Tinh hinh kinh té - x4 hdi hang thang, quy, 06 thang, ndm va nhiing nhiém
vy, gidi phap chi dao, didu hanh thyc hién Ké hoach phét trién kinh té - xa héi.

4. Chuong trinh cong tac cua UBND tinh hang nam; kidm diém cong tac
chi dao, dieu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va viéc thuc hién Quy
ché lam viéc cia UBND tinh.

5. Cac d& nghi xdy dung va dy thao vin ban quy pham phap luét trinh
FIDND tinh hoic do UBND tinh ban hanh,

6. Nhitng van dé phap luat quy dinh UBND tinh phét théo luan va quyét dinh.

7. Nhitng van dé can thiét khéc theo quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée cla
Chai tich UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh thire hién day du cac nhi¢m vu va quyén han theo
Pidu 22, Diéu 121 cla Luat Té chic Chinh quyen dia phuong vé nhiing quy
dinh c6 lién quan khac cua phap luét; 1dnh dao cong tac ciia UBND tinh; chi dao,
diéu hoa, phéi hop hoat dong gifta cac thanh vién UBND tinh; lanh dao, chi dao,
kiém tra hoat dong cia ngudi dimg dau co quan, don vi trong hé théng co quan
hanh chinh Nha nudc cua tinh; truc tiép chi dao, diéu hanh cac cong viée quan
trong, ¢ tinh chién lugc trén tat ca c4c linh vuc cong tac thude nhiém vy, quyén
han cia UBND tinh.

2. Cach thirc giai quyét cong viée ctia Chi tich UBND tinh:

a) Quyet dinh, chi dao xdy dyng vén ban quy pham phap luét, chién fuoc,
quy hoach, k& hoach, chinh sich thude thém quyen quyét dinh ciia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh hodc dé xuit, xdy dung dé 4n, chuong trinh, nghi quyét
trinh Tinh uy, HPND tinh xem xét, quyét dinh;

b) Quyet dinh thi diém thuc hién co ché, chinh sach d6i véi nhimg van dé
cin thiét theo quy dinh, 1am co s& cho viée diéu chinh hodc ban hanh co ché,
chinh sach méi clia tinh;

¢) Chii tich UBND tinh truc tiép chi dao giai quyét cong viée hodc phan cong
Pho Chu tich UBND tinh thay mét Chu tich UBND tinh xur Iy cong viéc trén co s¢
hé so, tai liéu trinh ciia cde co quan, t6 chire, c4 nhén va duoc tong hop trong phidu
trinh giai quyét cong vide cta Véan phong UBND tinh duoc quy dinh tai Chuong Il
Quy ché nay. Truong hop cin thiét, Chu tich UBND tinh tryc tiép chi dao xr Iy trén
co s& hd so, tai liéu trinh clia céc Co quan, t& chtrc, ca nthan lién quan ma khéng nhét
thiét phai co Phiéu trinh gidi quyét cong viée clia Van phong UBND tinh, sau dé
théng béo dé Vin phong UBND tinh hoan thién hé so va luu trit theo quy dinh;

d) Chu tich UBND tinh triéu tép, chu tri va quyét dinh cac van dé dua ra
thao luén tai phién hop UBND tinh;

d) Chii tich UBND tinh truc tiép hodc phan cdng Pho Chu tich UBND tinh
thay mit UBND tinh chu tri hop, lam viéc vGi lanh dao sd, ban, nganh, dia
phuong c¢6 lién quan dé xem xét trude khi quyét dinh;



e) Trong truong hop xét thdy can thlet do tinh chat quan trong, cap bach clia
cong viéc, Chu tich UBND tinh tryc tiép chi dao giai quyét cong vigc thuge tham
quyen trach nhiém cla Thi trudng s, ban, nganh, Chu tich UBND cép huyén;

g) Giao Chanh Van phong UBND tinh chu tri hop, lam vigc voi lanh dao
co quan, to chic, ca nhén cé lién quan dé& xir 1y cac vén de con cod y kién khac
nhau, trudce khi trinh UBND tinh, Chy tjch UBND tinh quyét dinh;

h) Quyét dinh cac vén & con cd y kién khac nhau gifta cac Thii trudng s,
ban, nganh trude khi trinh Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh;

i) Thay mit UBND tinh ky vén ban quy pham phap lut va cac van ban cua
UBND tinh; ban hanh cac vin ban chi dao, didu hanh dé thuc hién nhiém vy,
quyén han theo quy dinh;

k) Uy quyén cho thanh vién UBND tinh thay mgt UBND tinh trinh d¢ 4n,
du thao, bao cao cua UBND tinh trudc Tinh Gy, HDND tinh, co quan cta Tinh
lly, co quan cua HDND tinh va cac co quan khac theo quy dinh;

) Uy quyén cho Phé Chi tich UBND tinh hodc Thi trudng s&, ban, nganh
thyc hién nhiém vu trong pham vi thim quyén cua Chu tich UBND tinh;

m) Thanh lap céc t6 chirc pho: hop lién nganh dé chi dao dbi véi mot sb
van dé& phure tap, quan trong lién quan dén nhidu nganh, linh vuc, nhiéu dia
phuong va phai xir ly trong thai gian dai;

n) Khi Chu tich UBND tinh ving mat va trong truong hgp thdy can thiét, Chu
tich UBND tinh Gy nhiém Phé Chi tich Thuong truc UBND tinh hodic mét Pho
Chu tich UBND tinh thay mat Chii tich UBND tinh lanh dao céng tac cia UBND
tinh va giai quyét cong viéc do Ch tich UBND tinh phy tréch theo quy dinh;

0) Khi Phé Chi tich UBND tinh ving mat, Chi tich UBND tinh tryc tiép
chi dao giai quyét cong viéc hofic phan cong Pho Chi tich UBND tinh khac giai
quyét cong viéc da phan cong cho Pho Chu tich UBND tinh ving mit;

p) Ngoai cac cach thuc trén, Chd tich UBND tinh giai quyét cdng vige
thong qua: Di cong tac;, kidm tra, d6n déc viée tb chiic thuc hién co ché, chinh
sach, phép luat tai dia phuong, co sg; glan trinh, tra loi chat vén cua dai biéu
HDND tinh; tra 161 y kién kién nghi cua cu tri; hop béo; tiép cong dan va céc
cach thire thich hgp khac.

Pidu 6. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée cita cac
Phé Chi tich UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh phén cbng cac Pho Chu tich UBND tinh giup Chu
tich UBND tinh giai quyet cdng viéc theo cac nguyén tic sau:

a) Phé Chii tich UBND tinh thyc hi¢n nhigém vy cta Chu tich UBND tinh trong
linh vuc cong tac va pham vi quyén han duge Chu tich UBND tinh phén cong;

b) Trong pham vi linh vyc cong viée duge giao, Pho Chu tich UBND tinh
dugc sir dung quyén han cla Chu tich UBND tinh, nhan danh Cht tich UBND
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tinh khi giéi quyet céng viéc va chiu trach nhiém trudce Chu tich UBND tinh,
trurde phap ludt vé nhitng quyét dinh cta minh;

¢) Pho Chua tich UBND tinh chil déng giai quyét cong viée da dugc phan
c¢dng; néu ¢o phat sinh nhimg véan dé 1on, quan trong, nhay cam phal kip thoi
bao céo Chl tich UBND tinh; trong thuc thi nhiém vy, néu c6 van dé lién quan
dén linh vuc cong tac do Pho Chu tich UBND tinh khéc phy trach thi chu dong
phéi hop voi Phé Chu tich UBND tinh dé dé glal quyét hodc phdi hop giai quyet
thdng qua Phiéu trinh giai quyét cong viée ciia Van phong UBND tinh, Trudng
hop con cé y kién khac nhau thi Phé Chu tich UBND tinh dang chu tri giai quyét
¢Ong viéc do phai bao cao Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

2. Céch thirc giai quyét céng viéc cia Phé Chi tich UBND tinh:

a) Pho Chi tjich UBND tinh tryc tiép giai quyet cong viéc trén co s hé so,
tai ligu trinh cua so, ban, nganh dla phuong, t chirc, ca nhan lién quan va dugc
tdng hop trong phleu trinh giai quyét cdng viéc cua Van phong UBND tinh theo
quy dinh tai Chuong III cua Quy ché nay. Trudng hop can thiét, Pho Cht tich
UBND tinh truc tiép chi dao x{r Iy trén co so hd so, tai lidu trinh cla céc co
quan, t chtc, ca nhan lién quan ma khong nhét thiét phai c¢6 Phiéu trinh giai
quyét cong viéc clia Vin phong UBND tinh, sau d6 thong bao dé Vin phong
UBND tinh hoan thién hd so va luu trir theo quy dinh;

b) Chu tri giai quyét nhimg vén dé cén phdi hop lién nganh va xem xét, giai
quyét cac kién nghi coa s&, ban, nganh, dia phuong thude thdm quyen cua Chu
tich UBND tinh trong pham vi thdm quyén dugc phan cong;

¢) Chu tri hop, lém,viéc vl 18nh dap cac sd, ban, nganh, dia phuong cé lién
quan dé tham khao y kién trudce khi quyét dinh;

d) Chi dao, theo d&i va xir Iy cac van dé cu thé thude thim quyén cia Chu
tich UBND tinh; ky thay Chd tich UBND tinh céc vdn ban thudc pham vi linh
vue, cong viée duge Chu tich UBND tinh phan c¢ong;

d) Céc cach thuce giai quyét cong viée khac nhu quy dinh tai Piém p Khoan
2 Piéu 5 Quy ché nay.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi, cach thire gidi quyet cong viéc cua cac
thanh vién UBND tinh I nguoi démg diu s&, ban, nganh

1. Thyc hién diy du céc nhiém vy, quyen han dugc quy dinh trong Luét T4
chire Chinh quyén dia phuong, Hién phap va phép ludt; c6 trach nhiém tham gia
giai quyet céc cdng viée chung cia tap thé UBND tinh; cung tap thé UBND tinh
quyét dinh va lién déi chju trach nhiém 601 v6i cac van dé& thude nhiém vy,
quyén han ciia UBND tinh.

2. Thyc hién nghiém tic cac quyét dinh cia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh, khéng dugc phat ngdn va lam trai véi cac quyét dmh cua UBND tmh Chu
tich UBND tinh. Trudng hop c6 y kién khac véi cac quyét dinh d6 thi vin phéi
chép hanh nhung dugce trinh bay v kién véi tdp thé UBND tinh, Chu tich UBND



tinh v& vin dé& d6 va duoc bao luu y kién. Néu vi pham, tuy theo tinh chét, mitc
dd sé xem xét lam ro0 trach nhiém trude tip thé UBND tinh.

3, Céch thire giai quyét cong viée cia thanh vién UBND tinh:

a) Chii dong, kip thoi dé xuét véi UBND tinh, Cha tich UBND tinh c4c chi
truong, co ché, chinh sach, van ban phép ludt cén thiét ban hanh méi hojc stra dbi
thudc tham quyén cua Tinh gy, HDND tinh, UBND tinh, Chua tich UBND tinh;

b) Chu dong lam viéc véi Chi tich UBND tinh, Phé Cha tich UBND tinh
va cdc thanh vién khéc cia UBND tinh vé cong viéc cia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh va céc céng viéc khac co lién quan;

¢) Chi dao, theo dbi, huéng din, kiém tra viéc thi hanh chinh sach, phép
luat, viéc thuc hién chién luoc, quy hoach, chuong trinh, ké hoach va cac quyét
dinh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé nganh, linh vuc dwoc phan cong
hodc uy quyén cia UBND tinh, Cht tich UBND tinh;

d) Tham du ddy du céc phién hop UBND tinh; thao ludn, bidu quyét tai
phién hop UBND tinh; tra 181 dang thoi han, ddy da va ky vao phiéu ldy y kién
thanh vién UBND tinh;

d) Chu tri phéi hop v6i céc so, ban, nganh, dia phuong, t6 chire, ¢4 nhan cé
lien quan dé giai quyét cong viéc duge phan céng theo thim quyén hodc thao
ludn, théng nhit nhimg van d& con ¢ y kién khac nhau gilta cic sé, ban, nganh,
dia phuong truoc khi trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh;

e) Céc cach thirc giai quyét cong viéc khac theo quy dinh tai Diém p Khoan
2 Piéu 5 Quy ché nay;

g) Mbi thanh vién UBND tinh ¢6 hép thu dién tr cong vy riéng dé nhén,
glri thong tin, tai liéu, don thu, gidy méi hop, trao d6i y kién va giai quyét cong
viéc, dam béo tiét kiém va don gidn hoa thu tuc hanh chinh.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi, cach thire gidi quyét cong viée cia Thi
truwdng s&, ban, nganh

1. Dé cao trach nhiém c4 nhan, thyc hién day dd nhiém vy, quyén han theo
quy dinh cua Hién phap, phap luét va céc nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao, bao gbm ca cac cong viée duoc Uy quyén; chiu trach nhiém ca
nhén vé& moi mit cdng tac cla co quan, bao gbm ca cong viéc dd phén cong hodc
Gy nhiém cho cap pho.

2. Céch thirc giai quyét cong viéc cia Thi trudng s6, ban, nganh:

a) Tha trudng so, ban, nganh truc tiép chi dao, x{r 1y va quyét dinh céc cong
viée thude pham vi quan ly cua co quan; phéan cong Pho Thu trudéng co quan theo
dai, chi dao, giai quyét mét 56 cong viée thude tham quyén cla co quan;



b) Khi véng mit va thay cén thiét, Thi trudong sd, ban, nganh tty nhiém cho
mot Phé Thu trudng co quan ldnh dao cong tac, giai quyét cong viée cua co quan;

c) Quyet dinh theo tham quyen hodc trinh UBND tinh, Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh theo thdm quyen céc vén dé lién quan dén chirc ning,
nhiém vu, thude nganh, linh vuc quan ly. Khéong chuyén cong viéc thugc nhiém
vu, thim quyén cla minh lén Chu tich UBND tinh hogc chuyén cho co quan
khac; khéng giai quyét cac cdng viée thude thdm quyén cua co quan khéc, trir
truong hop theo chi dao, uy quyén cua Chu tich UBND tinh;

d) Déi voi nhing vAn d& vuot tham quyén hodc tuy dung thim quyen
nhung ndi dung phuc tap, co tinh lién nganh, d3 phdi hop xt ly nhung van
khong thong nhat dugc thi Thu trudng so, ban, nganh trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh;

d) Tham gia y kién tai cac cudc hop, lam viéc hodc tra 101 ¥ kién bang van
ban vé cdc van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu thudc nganh, linh vuce
quan ly theo dé nghi cta Thu trucmg s, ban, nganh khac, Chu tich UBND cép
huyén, cac co quan, t6 chire, ca nhan co lién quan;

e) Ban hanh van ban hanh chinh theo thim quyén dé thuc hién chirc ning
quan ly nha nude doi voi nganh, linh vuc dugc phz"m cong;
g) Tham muu UBND tinh quyét dinh phén cap cho chinh quyen dia phuong
thuc hién mot sé nhiém vu lién quan dén nganh, linh vuc duoc giao theo pham
vi dia gioi hanh chinh;

h) Cac cach thue giai quyét cong viée khac nhu quy dinh tai Piém p Khoan
2 biéu 5 Quy ché nay.

Piéu 9. Quan h¢ cong tac cua UBND tinh, Thu trudng so, ban, nganh
v&i cdc co quan, to chire trong hé thong chinh tri

1. Trong hoat dong cua minh, UBND tinh phai gitr méi [ién hé thuong
xuyen voi Chinh phu, Thu twéng Chinh phu, cac co quan, to chirc ¢o lién quan
ctia Trung wong; gitt mbi lién hé, tich cyce phdi hop véi UBND céc tinh, thanh
phé truc thude Trung wong dé giai quyet tot cac cong viée lién quan.

2. UBND tinh, Thu trudng so, ban, nganh phai chu dong phdi hop chit che véi
cac co quan cua Dang, HDND, Toa dn nhén dén, Vién Kiém st nhén dan, Uy ban
Mt trén to quoc Viét Nam, Doan dai biéu Qudc hoi Va Cac co quan, to chirc chinh tri
- x& hdi cung cdp trong viée thyc hién nhiém vy, quyén han; thuc hién day du nhiém
vu quy dinh tai cac Quy ché phon hop cong tac va cic quy dinh co lién quan; chu
dong bao céo, g1a1 trinh, tra 101 ve nhimg véan dé ma céc co quan, to chirc quan tam;
nghién ctru, giai quyét va tra [ chit véan cia Dai biéu HDND tinh; tra Lo kién nghi
cua cu tri, cua Poan dai biéu Quoc héi tinh, ctia Uy ban Mat tran Té qudc Viét Nam
tinh va céc td chirc thanh vién vé nhitng véan dé thudc trdch nhiém quan ly.

3. UBND tinh lanh dao, chi dao, huong dan, thanh tra, kiém tra hoat dong
clia UBND céc cap; xem xét, gidi quyét kién nghi cia HDND, UBND cap huyén.



Piéu 10. Quan hé cong tac gifra Thi trudng sé, ban, nganh véi cic s&,
ban, nganh khac

1. Hudng dan, kiém tra va phoi hop véi cac s@, ban, nganh thue hién céc
nhiém vu cdng tac thudc nganh, linh vuc duge phén cong,

2. Kién nghi v&i Thi trudng sé, ban, nganh khéc dinh chi thi hanh hodc bai
bo nhitng van ban do co quan d6 ban hanh trai véi quy dinh cua Hién phép, phéap
lu4t hodc vin ban cla c¢o quan nha nude cap trén. Trong truong hop kién nghi
khéng duoc chip thudn thi bao cédo bang vin ban véi Chit tich UBND tinh xem
xet, quyét dinh.

3. Thi trudng s6, ban, nganh khi giai quyét céng viée thudc thdm quyén
clla minh ¢6 lién quan dén chitc ning, nhiém vu cua co quan khéc, phéi lay y
kien ctia Thu trudng co quan do:

a) Truong hop 14y ¥ kién bing van ban, néu phép ludt quy dinh thoi han 14y
¥ kién va tra 101 ¥ kién déi vdi cong viée d6 thi co quan 13y y kién ghi r§ thai
han tra 101 theo quy dinh. Néu phap luét chua quy dinh thoi han 18y v kién thi
tiry tinh chét cia ndi dung ldy ¥ kién, co quan ldy ¥ kién ghi rd thoi han tra 16
nhung khéng it hon 07 ngay ké tir ngay gui vin ban, trir trudng hop xit 1y gép
nhitng van dé dot xuét, cip bach;

b) Thi trudng co quan duge 14y v kién c6 trach nhiém tra 1&i rd y kién bing
vin ban trong thdi han co quan I4y ¥ kién d& nghi va phai chiu trich nhigm vé
ndi dung tra 10i. Néu qua thdi han ma Thi trudng co quan duge lay y kién
khong tra 101 hoc cham tra 101 bang vin ban thi duge coi [a dong y véi ndi dung
xin ¥ kién, phai chiu trach nhiém c4 nhan truéc UBND tinh, Chu tich UBND
tinh. Co quan lay y kién ¢6 trach nhiém tdng hop, bao cdo véi UBND tinh, Chu
tich UBND tinh;

¢) Khi dwge méi hop dé lay § kién, Thu truéng s6, ban, nganh phéi c6 trach
nhi¢m dy hop hodc cur ngudi ¢6 du tham quyén dy hop thay. Y kién cua ngudi
du hop 14 y kién chinh thirc cua so, ban, nganh.

Pidu 11. Quan hé cdng tac gita Thi trwdng sé, ban, nganh véi chinh
quyén dia phwong (cap huyén, cap x4i)

1. Thil truéng s&, ban, nganh c¢d trdch nhiém giai quyét cac d& nghi cta
HPND, UBND cép huyén theo thAm quyén ctia minh va phai tra 101 bang van
ban trong thdi han 07 ngay trong truong hop khong phai lay y kién cua céc co
quan khéc, hodc khong qua 15 ngay trong trudmg hop phai lay thém y kién cla
cac co quan khéc ké tlr ngay nhén dugc van ban deé nghi, trir truong }.IQ’p idr ly
gap nhimg vAn d& dot xudt, cip béach thi phai tra 161 sém theo dé n'gh;. Néu co
quan duoc Iéy y kién khéng tra 161 hodc chdm tra 15i thi Cha tich HDND,
UBND cép huyén c6 trach nhiém bao cdo Chd tich UBND tinh.

2. Thi trudng sé, ban, nganh ¢6 trach nhiém chi dao, hudéng dén, kiém tra
UBND cép huyén, cép xa thuc hién cdc nhiém vy cdng tac thudc nganh, linh vyc
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dugc phan cdng quan Iy hodc duge UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao. Klen
nghi v&i Chu tich UBND tinh dinh chi viéc thi hanh nghi quyet cua HDND cap
huyén trai v§i phap luat va van ban clia co quan nha nude cap trén v& nganh, linh
vuc chiu trach nhiém quan ly; dé& nghi UBND, Chti tich UBND cap huyén dinh chi
viéc thi hanh hoéc béi bo nhitng van ban phép ludt cia UBND, Chu tich UBND cap
huyén trai voi van ban phéap lugt va van ban cua co quan hanh chinh cap trén vé
nganh, linh vuc chiu tréch nhi€m quan ly. Néu UBND, Chu tich UBND cap huyén
khong chip hanh thi bdo cdo Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

3. Khi Chu tich HDND, UBND cp huyén TS nghj lam viée tryc tidp voi
Thu trudng sd, ban, nganh vé cac ¢Ong viéc can thlet lién quan dén nganh, linh
vuc thude thdm quyén quan ly, can chudn bi k¥ vé ndi dung va gl tai liéu dén
Thu truong so, ban, nganh trudc it nhét 03 ngay lam viéc. Thu trudng 0, ban,
nganh phai tryc tiép (hodc phén céng cip phd) lam viée véi Chi tich HDND,

UBND cédp huyén.

4. Cht tich HDND, UBND céip huyén c6 tréch nhiém thyc hién ché d6 bao
c4o, chuan bi tai liéu, bo tri lich lam viéc, du hop vdi Thu truéng so, ban, nganh
khi duge yéu céu.

5. Trwong hop Thu truéng so, ban, nganh td chuc 1dy ¥ kién cta Chu tich
UBND cap huyén, thoi han tra 101 y kién thue hién theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu nay.

Chwong III
TRACH NHIEM, QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
Pidu 12. Céc loai c¢bng viée trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh

1. Cac dé nghi xdy dung va dyu thao van ban quy pham phdp luat trinh
HBND tinh ban hanh hodc do UBND tinh ban hanh.

2. Céc dé an, bao cao, van ban dé xuat khac.

3. Céc cong viéc do Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh chi dao
truc tiép hodc do Van phong UBND tinh d@ xuét.

Diéu 13. Ho so trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh

1. H6 so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh gom T& trinh hodc van
ban, bao cao kem theo dé an, dy an, dy thao vin ban (néu co) va céc tai lidu cén
thiét khac. Dbi voi cée hd so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ma theo

quy dinh cta phap luat phai c6 tai liéu kém theo thi phai tuin theo quy dinh
phap luat do.

2. Ho so trinh UBND tinh, Chi} tich UBND tinh phai néu rd noi dung vén
dé trinh, v kién cua cée s&, ban, nganh, dia phuong lién quan va dé xudt, kién
nghi; ndi dung, cong viéc trinh phai ding thim quyen

, giai quyet cta UBND
tinh, Chu tich UBND tinh va phaj dugc ky, déng dau dling thdm quyén.



3. Hb so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh cta céc co quan trong hé
thong hanh chinh nha nuéc phai duge gl dong thdi ca van ban gidy va van ban
dién tir qua hé thdng lién théng xr 1y tryc tuyén vin ban dién it hodc qua hop
thu dién tr cong vu cua tinh. Riéng van ban mét chi giri vin ban gidy. Vin
phong UBND tinh tiép nhén, xur 1y, lap danh muc theo déi qua trinh xur ly va
duoce luu trit ¢6 hé thdng bang ¢a ho so gidy va hd so dién tir theo quy dinh.

4, Van phong UBND tinh chi x ly h6 so trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh khi nhan duge dd hd so gidy va hd so dién tir cia so, ban, nganh, dia
phuong. Truong hop phai xtr ly gép nhung chi nhan dugc mot trong hai loai thi
xir ly nhu sau:

a) Néu chi nhan duogc hd so dién tlt, Van phong UBND tinh chi dong lap
phidu trinh giai quyét cong viéc va yéu cdu guri di hd so gidy theo quy dinh. Khi
nhan duoc hd so gidy, Van phong UBND tinh méi trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh;

b) Néu chi nhén duge hd so gidy, Van phong UBND tinh lip phiéu trinh
giai quyét céng viée trinh Chi tich UBND tinh, dong théi yéu cau giri b sung
trong thoi han 24 gi&r ké tir khi Van phong UBND tinh phat hanh vin ban dé
hoan thién hd so giai quyét cong viée trén mdi trudong mang.

5. Hb so, vin ban trinh cta cac co quan, t0 chirc, ci nhan khong thude hé
thong hanh chinh nha nuée cua tinh gti theo quy dinh vé cdng tac vén thu.

Piéu 14, Trach nhidm cia cac sé, ban, nganh, dia phwong trong gidi
quyét cong viée ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh

1. Tha trudng s&, ban, nganh trinh giai quyét cong viée chju trach nhiém vé
toan bd ndi dung, tién do trinh; ky tat vao cac du thao van ban thudc thdm quyén
ban hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Khi Vén phong UBND tinh tiép nhan va xtr ly hd so trinh gigi quyét cong
viéc, truong hop du thao van ban cé sai sét nho vé ndi dung, thé thirc, k§ thuat
trinh bay thi Vin phong UBND tinh hoan thién lai dy thao, Chanh Vén phong
UBND tinh ky tht vao dy thao vén ban trinh UBND tinh, Chd tich UBND tinh;
dy thdo vin béan c6 ky tat ctia Thi trudng co quan trinh duge luu trong ho so
gial quyét cong viée. Trudng hop du théo vén ban c6 nhidu sai sot, ndi dung
chuwra ddm bao theo quy dinh clia phép ludt, chua dép Ung véi yéu cdu giai quyet
cbng viée, cin bd sung hoan thién hodc xdy dung lai dyu thao thi Van phong
UBND tinh bdo cdo xin y kién Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh dé ¢6 van
ban chuyén tra lai hd so cbng viéc va dé nghi Thi truéng co quan trinh hoan
thién, xdy dyng lai va ky tat vao dy thao van ban. Vén‘bér.l’chuyén tr.él ho S0
cong viéc phai néu rd ly do chuyén tra, nhimg ndi dung cén tiep tuc nghler‘l'cuu,
hoan thién, xdy dung lai du thao, hudng giai quyét cong viéc (néu co), thoi han
hoan thanh, trinh lai UBND tinh, Cht tich UBND tinh.

2. Thu truong co quan phéi hop, co quan thérr} dinh ¢6 trach nhiém cu
nguoi du thdm quyén, &0 nang luc tham gia trong sudt qua trinh soan thao van
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ban quy pham phap ludt cia tinh theo dé nghi cua co quan chu tri soan thao;
thue hién ¢ong viée dugc giao, bao dam chét hrong, dung thoi han quy dinh.

3. Van phong UBND tinh c6 tréch nhiém tlep nhén, kiém tra, théng bao bd
sung, hoan thién hd so trinh trong trudmg hop hé so trinh khéng day dua theo quy
dinh; nghién ctru, lap phiéu trinh giai quyet cong viée dé xir ly hd so trinh theo
quy trinh va thoi han quy dinh tai Quy ché nay. Van phong UBND tinh thim tra
vé trinh ty, thil tuc, thim quyén xir Iy va tham muu tong hop vé ndi dung (sau
day goi 14 ¥ kién tham tra); chiu trach nhiém vé ndi dung thdm tra.

4. Cac so, ban, nganh, dja phuong co trach nhiém ph01 hgp trong qua trinh
tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cong viée theo Quy ché
nay va theo yéu céu ciia Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh.

Pitu 15. Quy trinh xir Iy cic dé an, d& nghi xay dung vin ban quy
pham phap luit, du thao vin ban quy pham phap luit

Quy trinh xir Iy dé nghi xdy dung vin ban quy pham phap ludt, cac du thao
van ban quy pham phéap luét thuc hién theo quy dinh tai Luat ban hanh vén ban
quy pham phép ludt ndm 2015, Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
cuia Chinh pht quy dinh chi tiét mot 0 dleu va bién phap thi hanh Luét ban hanh
van ban quy pham phép ludt Quyét dinh s 11/2017/QD-UBND ngay 14/3/2017
cua UBND tinh ban hanh Quy dinh vé trinh tw, trach nhiém xay dyng va ban
hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND trén dia ban tinh, nhu sau:

L. B6i véi hd so trinh chua day da va khong dung thi tyc hodc So Tu phap
két ludn chwa du didu kién trinh, chdm nhat 03 ngdy lam viée ké tir ngay t1ep
nhén hd so, Vin phong UBND tinh gui thong bao dé nghi co quan cht tri soan
thao b6 sung day dii hd so hoic hoan tat thi tuc, diéu kién trinh theo quy dinh.

2. Déi véi hd so trinh day du, dung tha tuc va ndi dung dy théo vin ban
quy pham phap luat khéng con y kién khac nhau, cham nhét 05 ngay lam viée ké
tir ngay nhan hd so, Van phong UBND tinh lap phiéu trinh giai quyét cong viéc

néu rd y kién thadm tra, trinh Chd tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh xem
xét, ¢ v kién.

3. D6i véi ho so trinh day du, dung thu tuc nhung con ¢6 v kién khéc nhau
gifta céc co quan lién quan vé nhimg van d8 16n thude ndi dung ctia d& 4n, du thao:

a) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, lanh dao Vin phong
UBND tinh chu tri cude hop v6i lanh dao co quan chu tri soan thao, S& Tu phap
va cdc co quan lién quan dé thao ludn, 1am rd cac van dé va théng nhit v kién
trude khi trinh Chu tich UBND tinh, cac Phé Chu tich UBND tinh.

b) Cham nhét 05 ngdy lam viée ké tir ngay t& chuc cudc hop, co quan chu
tri soan thao c6 trach nhig¢m chu tri, phéi hop véi Vin phong UBND tinh va céc
co quan lién quan tiép tuc chinh ly, hoan thién va ky tat vao du an dy thao trinh
UBND tinh; Vin phong UBND tinh lap phiéu trinh giai quyét cong viée, trong
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d6 néu 5 ¥ kién thdm tra, trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chi tich UBND tinh
xem xét, co y kién.

‘4. Cha tich, cac Pho Chi tich UBND tinh c6 y kién vao phiéu trinh giai
quyét cong viée trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay Vian phong UBND
tinh trinh, trir trdng hop déc biét.

5. D&i v6&i du théo van ban quy pham phap luat thude thim quyén cua
UBND tinh, tuy thudc vao ndi dung va tinh chat cua ting du thao, Chu tich
UBND tinh xem xét, co y kién theo mdt trong cac phuong an sau:

a) Dé nghi co quan chu tri soan thao chun bi thém néu xét thiy ndi dung
dé 4n, du thao chua dat véu cau va an dinh thoi gian trinh lai;

b) Té chirc cude hop cta Chu tich UBND tinh hodc cua cde Phd Chu tich
UBND tinh hodc dua ra cuge hop giao ban cua Chu tich va cac Pho Chu tich
UBND tinh dé xem xét trudge khi trinh UBND tinh;

¢) Gui Phiéu lay y kién thanh vién UBND tinh;
d) Dua ra thao ludn va biéu quyét théng qua tai phién hop UBND tinh;

d) Céac phuong an khac theo quyét dinh cta Chu tich UBND tinh, Phd Chu
tich UBND tinh.

6. Trudng hop giri phiéu ldy v kién thanh vién UBND tinh:

a) Vin phong UBND tinh phéi hop v6i co quan chu tri soan thio dé xac
dinh nhimg ndi dung can xin y kién thanh vién UBND tinh; gui phiéu lay y kién
thanh vién UBND tinh keém theo toan bd ho so dé an, du thao vén ban;

b) Thanh vién UBND (ra [&i phiéu lay y kién tinh chgm nhét 07 ngay k& tor
ngay nhan dugc phiéu ldy y kien;

¢) Trudmg hop da sé thanh vién UBND tinh biéu quyét théng nhit théng
qua va khéng con ¥ kién khéc nhau, Van phong UBND tinh phéi hop véi co
quan chd tri soan thao hoan chinh van ban, trinh Chu tich UBND tinh xem x¢t,
quyét dinh;

d) Trudng hop chua dugc da s6 thanh vién UBND tinh biéu quyét thong
qua hoac da s6 théng qua nhung vin con co y kién khéac, Lanh dao Van phong
UBND tinh chu tri to chirc ngay cude hop voi co quan chu tri soan thao, So Tu
phap va co quan lién quan d& trao doi théng nhét ¥ kién. Trong thoi han 05 ngay
Jam viéc sau cudc hop, co quan chu tri soan thao chﬁi’tri, phoi hop voi Vian
phong UBND tinh tiep thu, gial trinh, hoan thién va ky tit vao dy thdo van ban;
Van phong UBND tinh lap phi€u trinh giai quyét cong viéc trinh Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh;

d) Truomg hop l&y v kién thanh vién UBND tinh d¢ tong hop, ‘béo ga}o
UBND tinh tai phién hop, Van phong UBND tinh tong hop y kién thagh vien
UBND tinh va néu rd nhing vén d& d3 thong nhét va chua thong nhat, kién nghi
nhitng vin dé UBND tinh can thao luan tai phién hop.
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7. Bbi voi nhimg dé an, dy thao dua ra thao ludn va biéu quyét tai phién
hop UBND tinh, ngay sau khi két thuc phién hop, can cir noi dung va két qua
biéu quyét cia UBND tinh, co quan chu tri soan thao chu tri, ph01 hgp voi Van
phong UBND tinh va co quan lién quan giai trinh, tiép thu y kién thanh vién
UBND tinh, chinh ly, hoan thi¢n va ky tit vao du &n, dy thao, trinh Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

8. Trong thoi han chdm nhit 13 01 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich
UBND tinh ky vdn ban, Van phong UBND tinh thyc hién viéc phat hanh va
cong khai trén Cong Thong tin dién tu tinh theo quy dinh.

Diéu 16. Quy trinh xtr ly dé 4an, bdo cdo, vian ban dé xuat khac trinh
UBND tinh, Chu tich UBND tinh

1. D6i voi hod so trinh chua day du, chua ding thu tuc, khong ding thdm
quyén giai quyét cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, hodc chua cé van ban
tham muu cta co quan chirc ndng cua tinh thi chdm nhat 03 ngay lam viéc ké tir
ngady nhan hé so, Vin phong UBND tinh tra lai noi guri va néu rd ly do hodc
théng bao viée chuyén ho so dén co quan co tham quyen giai quyet hoac
chuyén cho co quan ¢é chirc nang lién quan cta tinh tham muu giai quyét.

2. Béi véi hd so trinh da day du, khong can lay thém y kién cac co quan
lién quan thi cham nhit 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén hd so, Vin phong
UBND tinh lap phiéu trinh giai quyét cong viéc, néu rd y klen tham tra, trinh
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

3. Doi VoI hd so trinh can lay thém y kién cac co quan lién quan theo quy
dinh, chdm nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hod so, Van phong UBND tinh
xu ly nhu sau:

a) Gui vén ban léy y kién co quan li€n quan, trong d6 ghi rd thoi han tra 16
theo quy dinh tai Piém a Khoan 3 Biéu 10 Quy ché nay. Cham nhét 03 ngay lam
viée ké tir khi hét thoi han 14y y kién, Van phong UBND tinh 14p phiéu trinh giai
quyet cong viée va dy thao van ban (néu c6), trinh Chi tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh;

b) Trudng hop cén thiét, lanh dao Van phong UBND tinh chu tri cudc hop
voi cac co quan lién quan dé lam o céc noi dung trude khi trinh Chu tich
UBND tinh. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir khi két thac cude hop, co quan
chu tri ¢6 trdch nhiém phdi hop véi Van  phong UBND tinh dé hoan chinh ho so,
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

4. Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh xir ly hé so trinh va c6 y

kién vao phleu trinh giai quyet cdng viéc cia Van phong UBND tinh trong thoi

gan 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Van phong UBND tinh trinh, trir truong hop
ac biét.

5. Quy trinh giai quyét tiép theo dbi véi cac van dé thudc tham
quyen cua
UBND tinh, thuc hi¢n theo quy dinh tai cdc Khoan 5, 6 va 7 Didu 15 Quy ché nay.

-
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6. Dbi véi van d& thude thdm quyén quyét dinh clia Chu tich UBND tinh thi
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh cho y kién vao phiéu trinh giai
quyét cong viée va ky du thao van ban néu ddng y. Truong hop Chu tich UBND
tinh, Phd Chu tich UBND tinh cé y klen khéc, co quan chu tri soan thdo chu tri,
phdi hop véi Vin phong UBND tinh tiép thu, hoan chinh dy thao vin bén, trinh
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh xem xét, ky ban hanh.

Truomg hop khong can thiét phai ban hanh van ban ctia Chu tich UBND
tinh, Vin phong UBND tinh dy thao vin ban thong bao y kién, trinh Chu tich
UBND tinh, Pho C”hu tich UBND tinh duyét trudce khi Chanh Van phong UBND
tinh ky ban hanh dé cac co quan lién quan biét, thuc hién.

7. Trong thdi han chém nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich UBND

tinh ky van ban hoac cho y kién giai quyét cong viéc, Van phong UBND tinh
phét hanh va cong khai vén ban theo quy dinh.

8. Van phong UBND tinh theo doi, don dbe, kidm tra viée thuc hién céc
nhiém vu giao cac s@, ban, nganh, dia phuong trong van ban chi dao, diéu hanh cta
UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo quy dinh tai Chuong VI cta Quy ché nay.

9. D41 véi céc cong viée cu thé, cén xir ly gap hodc nhing céng viéc Chu
tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh tryc tiép chi dao, Vin phong UBND
tinh thyc hién trong thoi gian nhanh nhit, khong nhét thiét phai tuan theo quy
trinh trén day.

Piéu 17. Quy trinh xir ly dot voi cong viée do Chu tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh trye tiép chi dao hodc do Vin phong UBND tinh dé xuit

1. Truong hop khéng co hd so trinh cha cac so, ban, nganh dia phuong
nhung Chu tich UBND tinh, Phd Chu tich UBND tinh ¢d y kién chi dao truc
tiép, Van phong UBND tinh ¢ trach nhiém tham muu, dé& xudt xtr ly.

2. Khi phat hién nhimg vAn @& dot xuat, phat sinh can ¢ y kién chi dao cla
Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh nhung sd, ban, nganh, dia
phuong c6 lién quan chua ¢ béo cao, dé xuét, Van phong UBND tinh chii dong
ndm tinh hinh, tham muu, dé& xudt Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND

tinh xem xét, ¢6 ¥ kién chi dao.

3. Déi v céc van de thudc thdm quyén glai quyét clia so, ban, nganh, dia
phuong nhung xét théy cén thiét phai co y kién chi dao cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, Van phong UBND tinh tham muu, trinh Chu tich UBND tinh
xem x¢t, quyet dinh viéc ban hanh van ban chi dao dé giai quyét kip thoi,

4. D&i véi van dé thude thdm quyén giai quyét cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh:

a) Viin phong UBND tinh trao ddi truc tlep hodc gui 1ay y kién cac s, ban,
nganh, dia phuong lién quan bang van ban dé tong hop, dé xuét, trinh Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh;
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b) Truong hop ndi dung quan trong, phuc tap, lién quan dén co ché, chinh
sach, Van phong UBND tinh dé xuat Chu tich UBND tinh giao cac so, ban,
nganh, dia phuong bao cdo, tham muu hodc xay dung dé an, du thao vin ban
trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Chuwong IV

CHUONG TRiN;I CONG TAC Cg’JA UBND TINH,
CHU TICH UBND TINH

Piéu 18. Cac loai chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh cong tac la danh muc cac dé an, bao cdo, du an, du thao
vdn ban quy pham phap ludt (sau day goi chung la dé 4n) thudc thim quyén
quyét dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc trinh UBND tinh, Chua
tich UBND tinh cho y kién tru6c khi trinh cdp cé tham quyén quyét dinh; cac
hoat dong va cac cong viéc du kién trinh hodc can trién khai thuc hién trong
nim, 6 thang, quy, thang, tudn cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Phé Chu
tich UBND tinh.

2. Chuong trinh cong tac bao gdm:

a) Chuong trinh cbng tdc ndm, quy va thang cta UBND tinh, Chu tich
UBND tinh;

b) Chuong trinh cdng téc tudn ctia Chu tich va cac Pho Chu tich UBND tinh.

3. No6i dung chuong trinh cong tac:

a) Chuong trinh cong tdc nam la danh muc céc dé an trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh trong ndm. Cac dé an ghi trong chuong trinh cong tac ndm
phai xac dinh rd cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh; co quan chu tri chuén
bi va thoi han trinh. Thoi han trinh céc dé an trong chuong trinh cong tac ndm
duoc du kién dén tirng quy, ting thang;

b) Chuong trinh cong tac quy la danh muc céc dé an trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh va ndi dung phién hop UBND tinh
cac thang trong quy. Chuong trinh céng tac quy duoc phén chia thanh cac danh
muc dé an trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh theo linh vuc
dugc phén cong phu trach. Thoi han trinh cdc dé 4n trong chuong trinh cong tac
quy duoc xac dinh theo ting thang;

~ ¢) Chuong trinh cong tac thang [a danh muc céc dé 4n trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh va néi dung phién hop cta
UBND tinh trong thang. Chuong trinh céng tac thang duoc phén chia thanh cac
danh myc d€ an trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh theo linh
vuc duoce phan cong phu trach;

’ d),Chuwcr}g trinh cOng téc tuan la lich hoat dong cua Chu tich UBND tinh va
cac Pho Chu tich UBND tinh duoc xac dinh theo timg ngay trong tuan.
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Piéu 19. Trach nhiém ciia cac thanh vién UBND tinh trong xiy dung,
thwe hién va danh gia két qua chwong trinh cdng tic

t. Chu tich UBND tinh chi dao va chiu trach nhi¢m chung vé vide xdy
dung, trién khai va két qua thyc hién chuong trinh cdng tac cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh; dénh gi4, dén dbc cée co quan, dia phuong thyc hién nghiém
tuc chuong trinh cong tac tai phién hop UBND tinh thudng ky hang thang.

2. Két qua thuc hién chuong trinh ¢ong tac 12 mdt tiéu chi danh gia mace do
hoan thanh nhiém vu cta thanh vién UBND tinh, cdc s&, ban, nganh, dia
phuong. Thu trudng sd, ban, nganh, Chu tich UBND cép huyén phai chiu trach
nhiém ca nhan truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé viée trién khai thue
hién chuong trinh ¢ong tac dd duge UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao hang
nam, bao dam chét luong, ding tién do va phi hop véi yéu cau chi dao, diéu
hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; c6 trach nhiém bdo cao trudc
UBND tinh vé tinh hinh thyc hién chuong trinh cdng tac va giai trinh rd 1y do
khong hoan thanh d6i véi cac dé 4n cta don vi minh phuy trach (néu c6) tai cac
phién hop UBND tinh hang thang va cudi nam.

3. Van phong UBND tinh la co quan quén ly chuong trinh cdng tic cla
UBND tinh va Chu tich UBND tinh, ¢o trach nhiém tong hop, tham muu cho
UBND tinh, Chi tich UBND tinh trong viéc xdy dung, diéu chinh va té chirc
thue hién chuong trinh cong tac, bdo dam kha thi, pha hop voi yéu cdu chi dao,
didu hanh ciia UBND tinh, Chu tick UBND tinh; ra soat, danh gia tinh hinh thuc
hién chuong trinh céng tac cua UBND tinh, Cha tich UBND tinh va bao céo két
qua tai phién hop UBND tinh thuong ky hang thang va cudi nam.

Piéu 20. Cian cir xiy dung chuwong trinh cong tic

Danh muc cac dé an dua vao chuong trinh cong tdc phai duge xay dung
dua trén nhiing cén cir sau:

1. Chi dao cua Chinh pht, Thu tudéng Chinh pht; cac B, nganh Trung
wong; Tinh uy, Ban Thuong vy Tinh Gy, Thuong truc Tinh vy, HPND tinh,
Thuong truc HDND tinh; Ban cén sy Dang UBND tinh.

2. Yéu cdu quy dinh chi tiét thi hanh van ban quy pham phap ludt cua co
quan Trung wong; thure hién Nghi quyét cua Tinh uy, HDND tinh.

3. D& xuit cuy thé béng vin ban clia cac s0, ban, nganh, dia phuong dugc
Chi tich UBND tinh chép thuén.

4. Riéng chuong trmh cOng tac tuan duoc xay dung cén cir vao chucmg trinh
cdng tac thang va yéu cau chi dao, diéu hanh, cac hoat dong déi noi, dbi ngoal cua

Cha tich UBND tinh va cac Pho Chu tich UBND tinh; lich cdng tac tudn cla
Thudmg truc Tinh vy, Thuong truc HDND tinh, Ban Cén su Dang UBND tinh.
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Piéu 21. Trinh ty xay dung chwong trinh cong tac ciia UBND tinh

1. Chuong trinh céng tac ndm:

a) Trudc ngay 30 thang 9 hang ndm, Van phong UBND tinh gui cong vén
dé nghi cac co quan thuéc UBND tinh, UBND cip huyén ding ky cc d an vao
chuong trinh cdng tdc ndm sau;

b) Truéc ngay 30 théng 10, cac co quan thujc UBND tinh, UBND cép
huyén giri vin ban chinh thic déng ky cac dé an can trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh trong ndm sau, trong dé xac dinh cu thé chuong trinh cong tac cac
thang trong quy [. Yéu cau dé an khi dang ky phai the hién r6:

- Can cir xay dung d¢ an;

- Tém tt ké hoach chuén bj timg d¢ 4n: Mi dé an dang ky can thé hién ro
su cén thiét, dinh huéng ndi dung, pham vi didu chinh, co quan phoi hop co
quan tham dinh, cap c6 thdm quyén xem xét, quyet dinh, du kién tién do thuc
hién dé an, san pham cudi cing cua dé an;

¢) Trén co s6 nhitng yéu cau, nhiém vy cia UBND tinh, Chii tich UBND
tinh va danh myc dé an déng ky cua cac co quan, UBND cép huyén, Van phong
UBND tinh ¢ trach nhi¢m chu tri, phoi hop voi céc s0, ban, nganh, dia phuong
ra soat, tham tra, thdng nhat xac dinh cac d€ an dua vao chuong trinh cong tac.
Pong thai, tong hop, du thao chuong trinh céng tac nam sau cua UBND tinh,
Cha tich UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh cho y kién truéc ngay 15 thang
11 hang ndm trudce khi trinh UBND tinh xem xét, thdng qua,;

d) Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy UBND tinh thdng qua, Van phong
UBND tinh tiép thu, hoan chinh, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh
dé ban hanh.

2. Chuong trinh ¢ong tac quy:

Trén co s¢ chuong trinh cong tac ndm, két qué thuc hién chuong trinh cong
tac tir dau nam, yéu cau qhi dao, di€u hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
va de¢ nghj di€u chinh (néu cd) cua cic sd, ban, nganh, dia phuong da dwoc Chu
tich UBND tinh hogc Phé Chu tich UBND tinh phy tréch linh vuc chip thun,
Van phong UBND tinh du thao chuong trinh ¢6ng tic quy ctia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh dé ban hanh
chdm nhit vao ngdy lam viéc dau tién cia thing du quy.

3. Chuong trinh cong tdc thang:

Trén co sé& chuong trinh cong tac quy, két qua thuc hién chuong trinh céng
tac thang va ca quy, yéu cau chi dao, didu hanh cia UBND tinh, Chu tich
UBND tfnh'vé dé nghi diéu chinh (néy c0) cua céc so, ban, nganh, dja phuc).ng
da duge Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh phu trach inh virc chip
thuz_?m, V“e'm phong UBND tinh dy thao chuong trinh ¢ong t.éc thang cﬁa'UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, trinh Chu tich UBND tinh d& ban hanh, cham nhat
vao ngay lam viéc dau tién cla théng, o
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4. Chuong trinh cOng tac tuan:

Cin ¢t v kién chi dao cta Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND
tinh vé xit ly dé 4n, cong viéc do cac sd, ban, nganh, dia phuong trinh va yéu
cdu céng tac ctia Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh, Vin phong
UBND tinh xay dung lich ¢dng téc tuén cia Cha tich UBND tinh, cac Phé Chu
tich UBND tinh; gui cac thanh vién UBND tinh, cac co quan, t6 chuc lién quan
vao thir sdu cta tudn trudc.

5. Trinh tu lap, dé nghi xdy dung van ban quy pham phép luat cia HDND
tinh, UBND tinh thuc hién theo quy dinh clia phap luét vé ban hanh vin ban quy
pham phap lut. Dé nghi xdy dung vin bén quy pham phap ludt cia HDND tinh
(do UBND tinh trinh) va cia UBND tinh di dugc chip thudn, duoc thng hop
vao chuong trinh cong tac cia UBND tinh.

Piédu 22. Thue hién chwong trinh edng tac

1. Can ct chuong trinh c¢ong tdc ndm cia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh, cac s@, ban, nganh, dia phuong chu tri dé an phai to chuc 1ap ké hoach chi
tiét chudn bj d&i vdi timg dé an va trién khai x4y dung dé an trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh bao dam chét luong, tién db.

2. P&i v6i dé nghi x4y dung van ban quy pham phép ludt, viéc 14p ké hoach
thuc hién theo céc quy dinh vé ban hanh vin ban quy pham phap luét.

3. Trong trudng hop can thiét, cac s&, ban, nganh, dia phuong bao céo cu
thé bang vin ban, trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh cho ¥ kién chi dao vé
viéc thay doi tén goi, yéu cdu, pham vi giai quyét van dé hodc dinh hudng ndi
dung cia dé 4n.

4, Viéc bd sung, diéu chinh chuong trinh cong tac dugc thuc hién trén co
s& chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc dé nghi bang van ban clia
s@, ban, nganh, dia phuong. Riéng viéc bd sung, diéu chinh dé nghi xiy dung
van ban quy pham phép ludt thyc hién theo quy dinh cua phap luét vé ban hanh
van ban quy pham phap ludt. Khing diéu chinh th&i han trinh dé an, trr nguyén
nhan khéch quan phai bao cao rd ly do, trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tinh phu trach linh vue xem xét, quyét dinh.

Pidu 23. Theo doi, danh gia két qua thye hién chwong trinh cong tac

1. Hang thang, quy, 06 thang va nam, cac s, ban, nganh, dia phuong chu
ddng ra soat, danh gia, tdng hop vao bdo céo chung vige thue hjén cac dé an
trong chuong trinh cbng tac ctia co quan, don vi, dia phuong, gui Van phong
UBND tinh va cdc co quan lién quan theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Dicu 48
Quy ché nay, dé téng hop, bao céo tai phién hop UBND tinh thudng ky...

Van phong UBND tinh ¢6 trach nhi¢m thong béo két qua thuc hign chuong
trinh cong tac cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va danh muyc céc dé an con
no dong dén cac co quan va dia phuong.
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. Van phong UBND tinh giup Chu tich UBND tinh thudng xuyén theo
dai, klem tra, dén déc viéc chuén bi va trinh cac dé 4n cla céc s&, ban, nganh,
dia phuong; dinh k¥ hang thang hodc djt xudt, chi tri, phéi hop véi cdc so, ban,
nganh, dia phuong ¢6 lién quan ra soét, danh gia viéc thuc hién chuong trinh
cong tac cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, kip thori tham muy, d8 xuét cac
giai phap, hudgng xu ly cac kho khan, vudng mic, ddng thoi dé nghi didu chinh,

bd sung cac dé an trong trudng hop céin thiét.

3. Viin phong UBND tinh danh gié két qua thue hién chuong trinh cong tac
hang thang, hing quy va hang nim trén co so s6 dé an phai trinh; s6 dé an da
trinh, d& ban hanh; s dé an bi tra lai; s6 dé an xin rat, xin 1uj thoi gian trinh cia
cac sd, ban, nganh, dia phuong; bdo cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Chwong V

PHIEN HOP CUA UBND TINH VA HOQI NGHI,
CUQC HQP CUA UBND TINH, CHU TICH UBND TINH

Pidu 24. Cac phién hop cia UBND tinh va hdi nghi, cude hop cua
UBND tinh, Chii tich UBND tinh

[. Phién hop cua UBND tinh gbm:

2) Phién hop UBND tinh thuong ky;

b) Phién hop UBND tinh bat thudng;

c¢) Phién hop UBND tinh chuyén dé.

2. Cée hdi nghi cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh gom:

a) Hoi nghi trién khai, thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xd hoi va
ngén sach nha nudc;

b) Hoi nghj chuyén dé.

3. Cudc hop cua Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh vdi lanh
dao cac so, ban, nganh, dia phuong.

4, Cudc hop giao ban cua Chu tich UBND tinh va cac Phé Cha tich UBND
tinh (hop Lanh dao UBND tinh).

5. Cudc lam viéc cua Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh vdi
lanh dao cdc so, ban, nganh, dia phuong tai tru s&¢ UBND tinh hodc tai co quan,
don vi, dia phuong,

6. (;uéc hop do thanh vién UBND tinh chu tri duge Chu tich UBND tinh iy
quyén xu ly cong viéc cua UBND tinh,

Piéu 25. Cac hinh thirc t& chire phién hop, cudc hgp, hoi nghi
1. Trye tiép.

2. Truce tuyén.
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Didu 26. Phién hop UBND tinh

1. UBND tinh t§ chirc phién hop thuomg ky mdi thang mot lén Néu phién
hop thudng ky chia thang trung vao thang dau cua quy va thang cudi nam, thi két
hop chung vdi héi nghi so két, tdng két, trién khai ké hoach phat trién kinh té -
xa hdi... theo dinh ky.

2. UBND tinh t chirc phién hop bét thudng theo quyét dinh ciia Chu tich
UBND tinh ho3c theo yéu ciu ciia it nhat mot phén ba tong s6 thanh vién UBND
tinh dé giai quyét cac cong viée dot xudt.

3. UBND tinh té chitc phién hop chuyén dé theo quyét dinh cia Chu tich
UBND tinh trén co s dé xudt clia cac 8, ban, nganh, dia phuong.

4. Viée chudn bi, triéu tip, td chirc cong viéc lién quan dén phién hop bt
thudmng va chuyén dé dugc thyc hién theo sy chi dao cia Chu tich UBND tinh.

5. Chu tich UBND tinh chu tri phién hop UBND tinh. Khi cén thiét, Chu
tich UBND tinh phan céng Phd Chu tich thudng truc hodc mét Pho Chu tich
UBND tinh thay méat Chu tich UBND tinh chu tri va két luan phién hop hodc
mot s0 ndi dung cua phién hop.

Didu 27. Cong tic chuan bi phién hop UBND tinh

[. Chu tich UBND tinh quyét dinh ndi dung, thanh phan khach mai, thoi
gian va chuong trinh phién hop cia UBND tinh. Phién hop UBND tinh thudng
ky hang thang duoc t& chirc trude ngay 05 cla thang sau, truong hop dic biét do
Chu tich UBND tinh quyét dinh.

2. Van phong UBND tinh c¢6 nhiém vu:

a) Dy kién ndi dung, chuong trinh, thdi gian, thanh phan tham dy phién
hop, trinh Cht tich UBND tinh quyét dinh;

b) Gui gidy moi va tai liéu hop bing van ban dién tir qua hé thbng lién
thdng xu ly tryc tuyén vin ban dién tir hodc qua hop thu dién tr cong vu cua
tinh (trlr tai liu mat dugc gui bang vin ban gidy) dén cac thanh vién UBND tinh
va dai biéu chim nhit 13 03 ngay lam viéc trude khi hop, trir truong hop dic
biét. Tai cudc hop, cac thanh vién UBND tinh va dai biéu theo ddi va tham khao
tai liéu hop da dugce gui truoc bang van ban dién tr qua hop thu dign tr cdng vu
(trir truong hop tai ligu gidy phat tryc tiép tai cudc hop);

c) Bao cao thdm tra vé ndi dung dé an, du &n, dy thdo trinh ra phién hop
theo quy dinh tai Chuong III Quy ché nay;

d) Tiép nhén dly du tai liéu hop tir céc co quan chu tri dé 4n va gt cdc dai
biéu du hop theo quy dinh; cht tri, phdi hop vé6i co quan chu tri d& an thu hdi tai

liéu mét sau khi két thiic phién hop.
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3. Co quan cht tri d€ én c6 nhiém vu:

a) Chuén bi va gui toan b hd so, tai lidu hop bang van ban gidy, dong thoi
gui vin ban dién tur dén Vian phong UBND tinh qua hé thbng lién théng xir 1y
true tuyén van ban dign tu hodc qua hop thur dién tir cong vy cua tinh (trir tai liéu
mat) chdm nhét 06 ngay lam viéc trude khi hop; dong thoi giri van ban gidy dén
Van phong UBND tinh theo yéu ciu;

b) Phéi hop v6i Vian phong UBND tinh quén 1y tai lidu mét giri céc dai biéu
dur hop vé thu hoi sau khi két thiic phién hop.

Didu 28. Thanh phin du phién hop UBND tinh

I. Cdc thanh vién UBND tinh phai tham dy day du cac phién hop UBND
tinh; truomg hop véng mit trong phién hop hodc ving mit mot so thoi gian cia
phién hop thi phai bao cao va dugc Chu tich UBND tinh dong y.

Thanh vién UBND tinh 1a nguoi dimg dAu s&, ban, nganh ving mit duoc
ctr cap phé du hop thay Ngudi du hop thay co trach nhiém trinh bay trudc
UBND tinh y klen ctia thanh vién UBND tinh véng mit, nhung khong dwoc

quyen bidu quyet

Phién hop UBND tinh dugc tién hanh khi c6 it nhit hai phan ba tong sb
thanh vién UBND tinh tham du.

2. UBND tinh moi céc dai biéu sau ddy tham dy phién hop:

a) M(‘)'i“ dai di¢n Thudng truc Tinh uy, Thuong truc HPDND tinh, lanh dao
Poan dai biéu Qudc hoi tinh;

~ b) Moi Chu tich Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam tinh, ngudi dimg dau

t6 chirc chinh tri - x3 hdi cta tinh, dai dién cidc Ban cua Tinh uy, cac Ban cua
HDND tinh; Chanh 4n Toa 4n nhan dén tinh, Vién truéng Vién kiém sét nhan
dan tinh du hop khi ban céc vén dé ¢6 lién quan;

¢) Thu trudng sé, ban, nganh; cac co quan Trung vong déng trén dia ban tinh;

d)} Chu tich HPND, Chu tich UBND cip huyén va cc dai bidu khic du
hoc theo doi trye tuyén phién hop UBND tinh theo chi dao cia UBND tinh;

d) Viéc moi thém cdc dai biéu khach m&i khac tham du phién hop duoc
thue hién theo quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh;

e) Dai biéu khong phai la thanh vién UBND tinh dugc méi phét biéu y
kién, nhung khong cd quyén biéu quyét.

Pidu 29. Trinh tw phién hop UBND tinh

. Chanh Vin phong UBND tinh bdo céo du kién néi dung va chuong trinh

phién hop; cac thanh vién UBND tinh c6 mit, véng mit, nguoi du hop thay va
céc dai bidu duge moi tham dy.

2. Chu tich UBND tinh chu tri phién hop.
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3. UBND tinh thao luan n¢i dung theo chuong trinh:

a) Chil d& 4n trinh bay tém tit ndi dung va nhimg vén d& cén xin y kién cua
UBND tinh;

b) Chanh Vin phong UBND tinh irinh bay bao cao téng hop v kién cia
thanh vién UBND tinh va y kién tham tra ctia Vin phong UBND tinh; néu 18 y
kién cta timg thanh vién UBND tinh, nhitng van dé di théng nhét, nhitng van dé
chua théng nhat, quan diém, y kién ctia clia Van phong UBND tinh va kién nghj
nhitng vén d¢& UBND tinh can thao ludn va théng qua;

¢) Céc thanh vién UBND tinh phat bidu v kién, thé hién rd tan thanh hay
khéng tan thanh nhiing van dé can thao ludn;

d) Chu tich UBND tinh hogc Phé Chu tich UBND tinh chu tri viéc thao
ludn, két ludn va UBND tinh biéu quyét;

&) Bi véi phién hop théng qua du thao vin ban quy pham phép lut, trach
nhiém bao cao céic ndi dL}ng lién quan va viée thao ludn théng qua thuc hi¢n theo
quy dinh cua phap luét v¢é ban hanh van ban quy pham phap luét;

¢) Péi véi phién hop thuong ky cta UBND tinh, trach nhiém chudn bj va
bao céo cac ndi dung tai phién hop con thuc hién theo quy dinh tai Piéu 49 cla
Quy ché nay.

4. Péi vai nhimg vén dé rd rang, khong ¢é ¥ kién khéac nhau giita céc co
quan, thudc tham quyén quyét dinh cla UBND tinh, Chanh Vin phong UBND

tinh trinh bay bao cao tong hop ni dung cac vén dé trinh UBND tinh xem xét,
bidu quyét théng qua.

5. Trudng hop can thiét, Chu tich UBND tinh yéu cau thanh vién UBND
tinh hodc Tho truéng céc co quan khéc bdo cdo vé mot sé van d& lién quan,
ngoai cac ndi dung trong chuong trinh phién hop.

6. Chu tich UBND tinh phét biéu két luan két thac phién hop.

Picu 30. Bién ban phién hop UBND tinh

I. Bién bén phién hop phai thé hién rd thanh phén trinh ty, didn bién phién
hop, danh séch cac thanh vién UBND tinh v dai biéu phét biéu y kién (luoc ghi
y kién phat bidu cla cac dai biéu), ghi day du két ludn cua Chu tich UBND tinh
hodc Phé Chu tich UBND tinh chu tri vé timg nodi dung, cac két qua biu quyét
va kém theo ban ghi am phién hop.

Chanh Van phong UBND tinh td chirc viée ghi bién ban, ghi m va ky bién
ban phién hop UBND tinh.

7. Bién béan phién hop va céac tai liéu luu hanh trong phién hop dugc luu triy

theo quy dinh va dugce béo quan va su dung theo che dd mat. Viéce st dung bién
ban phién hop do Chanh Vin phong UBND tinh quyét dinh.
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Piéu 31. Thong bao két ludn phién hop cia UBND tinh

1. Thong béo két luan phién hop phai thé hién day du, rd rang céc quyét
dinh cua UBND tinh tai phién hop; nhiém vu cua co quan, dia phuong trong
viéc thuc hién quyét dinh.

2. Sau moi phién hop, trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, Chanh
Vian phong UBND tinh chi dao dy thao théng bao két luan phién hop trinh Chu
tich UBND tinh, hodc Phé Chu tich UBND tinh chu tri phé duyét va phat hanh
thong bao két lun, gui céc co quan lién quan trién khai thuc hién cac ndi dung,
céng viéc Chu tich UBND tinh két luan; t6 chic theo ddi, kiém tra, dén doc tinh
hinh thyc hién cac nhiém vy, cong viéc dugc giao cho qac co quan. Hang thang,
Vin phong UBND tinh thong ké, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién, bao cao
UBND tinh tai phién hop thuong ky.

Diéu 32. Cac hoi nghi cita UBND tinh, Chu tich UBND tinh

1. Hoi nghi trién khai ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va giao du toan
ngan sach nha nuoec:

a) Vao thang 12 hang nam, UBND tinh t6 chirc hoi nghi voi Thu truong
cac s¢, ban, nganh va Chu tich HDND, Chu tich UBND cap huyén dé danh gia
két qua thuc hién Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua nam; dong thoi trién
khai va ban bién phap thuc hién Ké hoach phat trién kinh te xa hoi, du toan
ngdn sach nha nudc ndm sau va nhitng ndi dung, nhiém vu can thiét khac;

b) Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh ndi dung,
thanh phan, thoi gian, hinh thie va dia diém t6 chuce hoi nghi;
¢) Céc co quan lién quan chuan bi ndi dung, bao céo tai hdi nghi theo phén
cdng cua Chu tich UBND tinh;
~d) Tai hoi nghi, co quan chu tri dé an trinh bay toém tit noi dung va nhiig
van dé can thao luén;
d) Dai biéu tham du hdi nghi dung thanh phan va c6 trach nhiém phat biéu
y kién ve nhiing van dé lién quan;
e) Sau hdi nghi, Thu trudng so, ban, nganh va Chu tich HDND, Chu tich

UBND cép huyén trién khai thuc hién céc cong viéc lién quan theo quyét dinh cia
UBND tinh va vin ban théng bao két lun ctia Chu tich UBND tinh tai hoi nghi.

. HOI nghi chuyén dé duoc t6 chuc trlen khai hogc so két, tong két viéc
thuc hlen cac Nghi quyét cua Pang, Nghi quyét cia HDND tinh, c4c vin ban, co
ché, chinh sach 16n hodc cac cong viée quan trong trong chi dao diéu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh trén toan tinh, mét sé dia phuong hodc mét sé
nganh, linh vuc nhét dinh:

a) Can clr chi dao cua Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh hodc
dé xuat clia co quan duoc giao chu tri ndi dung chinh cua hdi nghi, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh n6i dung, thanh phan, hinh
thire, thoi gian va dia diém t6 chuc hoi nghi;
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b) Céac co quan lién quan chudn bi cdc ndi dung, bso cdo tai hdi nghi theo
phén céng ciia Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh;

c) Tal hoi nghi, co quan cht tri d& 4n chi trinh bay tom tat ndi dung va
nhimg vén d& can thao luén;

d) bai biéu tham dy hoi nghi ding thanh phan va cé trach nhiém phét biéu
¢ kién vé nhimg vén d8 lién quan;

d) Theo két luan cia Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh, Van
phong UBND tinh hodic co quan chi tri ndi dung héi nghi hoan chinh du thao
cac vén ban lién quan, trinh Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh viéc ban hanh,

Pidu 33. Cude hop ciia Chii tich UBND tinh, Phé Cha tich UBND tinh
voi lanh dao cac sd, ban, nganh, dia phwong

1. Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh hop véi ldnh dao so, ban,
nganh chu tri dé an va dai dién cac s0, ban, nganh, dia phuong lién quan dé xem
xét, chi dao giai quyét cong viée.

2. Trach nhiém cia Van phong UBND tinh:

a) Dén dbe co quan chd tri d2 an chudn bi ddy du tai lidu hop, giri gidy moi
va tai lidu hop (néu ¢6) dén cac thanh phan dugc moi cham nhat 03 ngay lam
viéc trude ngay hop, trlr trudng hop déc biét,

b) Chuén bj dia diém, co s& vat chét va céc diéu kién phyc vu hop, bao dam
an ninh, an toan cho cudc hop (néu cude hop duoc t chirc tai tru s& UBND
tinh); ph01 hop vai cac co quan lién quan dé thyuc hién c4c nhiém vu nay néu
cudc hop t6 chirc ngoai try s¢ UBND tinh;

¢) Ghi bién ban, ghi 4m cudc hop nhu quy dinh tai Diéu 30 cta Quy ché nay;

d) Chu tri, phdi hop véi co quan lién quan dy thao théng bao két luan cude
hop cia Cht tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh; trinh nguoi chi tri hop
duyét trudc khi phat hanh; theo doi, don déc viéc thuce hién thong béo két luan do.

3. Trach nhiém cuta s&, ban, nganh chu tri dé an:

a) Dy hop ding thanh phén, chudn bi diy du tai liéu hop theo thong bao
ca Van phong UBND tinh vé trinh bay tai cude hop;

b) Chuén bj ¥ kién giéi trinh vé céc van dé can thiét lién quan dén noi dung hop;

¢) Sau cude hop, hoan chinh dé 4n hodic du thao vin ban trinh theo két luan
ctia Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

4. Trach nhiém cua s@, ban, nganh, dia phuong lién quan:

Dy hop, diing thanh phin dugc mdi va ¢6 trach nhiém phat bidu v kién vé
nhiing van dé lién quan. Trudng hop lénh dao co quan khong thé du hop thi phai
bao céo ngudi chi tri hop va cur nguoi du thdm quyén thay mét ldnh dao co quan

du hop, phat biéu v kién.
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Piéu 34. Cudc hop giao ban ciia Chu tich UBND tinh vi cac Pho Cha
tich UBND tinh

1. Noi dung cudc hop giao ban cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tinh gbm nhing vén dé, cong viéc do Chu tich UBND tinh quyet dinh
khi thdy can trao ddi tip thé lanh dao UBND tinh.

2. Chanh Vian phong UBND tinh chi dao x8y dung bao cao téng hop noi
dung va vy kién cta cdc co quan lién quan, y kién tham muu cla Vin phong
UBND tinh va dy hop. Khi duge yeu cau, cac Pho Chanh Vin phong UBND
tinh du hop de truc t1ep bao céo vé phan cdng viée dugc phan cong theo ddi.
Trudng hop can thiét, theo chi dao cia Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tinh, Van phong UBND tinh mdi thém co quan chu tri d& an hodic cac
thanh phdn c6 lién quan khac du hop.

3. Tai cude hop, Chanh Vin phong UBND tinh hodc Pho Chanh Vin phong
UBND tinh tryc tlep theo ddi cong vige trinh bay bao c4o tong hop, tham muru
d& xuft x{r ly cac van d&; néu dugc moi dir hop thi co quan chi tri ¢& an hodc
c4c thanh phan ¢6 lién quan khac c6 thé bao cdo giai trinh thém theo yéu ciu ciia
Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh. Chu tich UBND tinh, Phé Chu
tich UBND tinh trao ddi y kién, Chii tich UBND tinh két lugn timg vén dé.

4. Cudc hop giao ban duge tién hanh hang tudn theo quyét dinh ctia Chu
tich UBND tinh.

5. Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém t8 chirc ghi bién ban, ghi 4m cudc
hop nhu quy dinh tai Diéu 30 ctia Quy ché nay.

Pidu 35. Cic cudc 1am viée cia Cha tich UBND tinh, Pho Cha tich
UBND tinh véi linh dao cac s&, ban, nganh, dia phwong tai tru s¢ UBND
tinh hodc tai co quan, dom vi, dia phwong

1. Khi cén thiét hodic theo d& nghi ctia cac s&, ban, nganh, dia phuong, Chu
tich UBND tinh, Phg') Chu tich UBND tinh lam viéc véi lanh dao céc s, ban,
nganh, dia phuong dé ban giai quyét cac van dé lién quan.

2. Céc s, ban, nganh, dia phuong chuén bi bao cdo v& cdc ndi dung lién
quan va kién nghi (néu ¢6) giri Van phong UBND tinh chdm nhét 07 ngay trudc
ngay Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh dén lam viéc theo d& nghi

cua so, ban, nganh, dia phurcmg, trir truong hop Chu tich UBND tinh, Pho Chu
tich UBND tinh dén 1am viéc dot xuit.

3. Trén co s¢ bao cdo ciia s&, ban, nganh, dia phuong, Vin phong UBND
tinh chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan tham muu, dé xuét xir Iy kién

nghi cia s&, ban, nganh, dia phuong, bao cdo Chu tich UBND tinh, Phé Chi tich
UBND tinh.

4. Dai b1eu tham dy hop ding thanh phin va ¢é trach nhiém phét biéu y
kién vé nhitng van d lién quan.
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5. Sau cudc lam viéc, trong thoi han chdm nhit 05 ngay lam viée, Van
phong UBND tinh ban hanh théng bao két ludn, trir trudng hop c6 ¥ kién chi dao
khéc cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

6. Sau cp@c lam viéc, Thu truéng s, ban, vngémh; C!’lﬂl tich HDND, Chu
tich UBND c¢ap huyén va céc co quan lién quan to chire trién khai thyce hién cac
cdng viée lién quan theo vin ban thdng béo ket ludn cda Chu tich UBND tinh,

Piéu 36. Cudec hop do thanh vién UBND tinh dwge Cha tich UBND
tinh Gy quyén chd tri xit Iy cong viée ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh

1. Khi cén thiét, Chu tich UBND tinh ¢6 thé ty quyén cho mdt thanh vién
UBND tinh chi tri cude hop ban xir ly cong viée, dé an trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh.

2. Trudmg hop cude hop dién ra tai tru s& UBND tinh thi Viéc,té chirc cudc
hop thuc hién theo quy dinh tai cac Khoan 2, 3 va 4 Bicu 33 Quy ché nay. Truong
hop cude hop dién ra tai tru s¢ clia co quan thi co quan duge Gy quyen chi tri, phoi
hop véi Vin phong UBND tinh chuan bi cée diéu kién phuc vu hop.

Chwong VI

_ THEO DOI, DON POC, KIEM TRA VIEC THI HANH
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT VA THU'C HIEN NHIEM VY
DO UBND TiNH, CHU TICH UBND TiNH GIAO

Diéu 37. Pham vi, ddi twong va trach nhiém theo ddi, don dbe, kiém tra
1, Pham vi, d6i tuong theo ddi, dén dbc, kiém tra gf‘)m:

a) Viéc thi hanh cdc vin ban quy pham phép luat;

b) Viéc thuc hién nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao s¢, ban,

nganh, dia phuong tai cac vin ban quy pham phap Iuat, cac van ban chi dao,
diéu hanh (sau day goi 12 nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao).

2. UBND tinh, Chd tich UBND tinh, cic s6, ban, nganh, dia phuong va cac
t6 chic, ca nhan lién quan co trach nhiém theo doi, don doc, kiém tra vigc thi
hanh cac vin ban quy pham phap luft va viéc thyc hién nhiém vy do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Didu 38. Nguyén tic theo ddi, ddn dbc, kiém tra

I. Theo ddi, dén déc, kiém tra I cdng viéc phai duge tién hanh thuong xuyén
va theo ké hoach, ddng thoi phai ¢6 sy phoi hop dé tranh chong chéo, trung lap.

2. Thuc hién dang thim quyén, trinh ty, this tuc va trén co s¢ quy dinh cla
phap ludt; bao dam cong khai, minh bach, khach quan, chinh xac \./vé khong gay
can trd dén hoat ddng binh thudng cia cac co quan, to chuie duoc ki€ém tra.

3. Bao dam hiéu qua, ning cao ky ludt, ky cuong hén}l chinh, dem lai téu‘:
ddng tich cuc trong chi dao, dieu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh va
clia céc co quan quan ly nha nude,
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4. Gén voi viée ing dung cong nghe thong tin trong cdng tic quan ly van ban,
hd so ¢ong viée va chi dao diéu hanh clia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; thue
hién lién thong tir Vén phong UBND tinh dén céc s&, ban, nganh, dia phuong.

Pidu 39. Thim quyen theo ddi, don dbe, kiém tra
1. UBND tinh, Chit tich UBND tinh kiém tra toan dién viéc thi hanh cac

van ban quy pham phap ludt cia Trung wong, cia tinh va viéc thuc hién cac
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Céc Pho Chi tich UBND tinh kiém tra viéc thi hanh cic vin ban va cong
viéc néu taj Khoan 1 Diéu nay theo pham vi, linh vuc cdng tac duge Chu tich
UBND tinh phén cong; cdc thanh vién UBND tinh khac kiém tra viéc thuc hién
cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao theo phén céng cua Chu
tich UBND tinh.

3, Chanh Vin phong UBND tinh, Td trudng To cbng tac cua Chu tich
UBND tinh khi dugc thanh 18p, chiu trach nhiém kidm tra, theo d&i, don dbc
viéc thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac co quan,
dia phuong va hang thang bao cao két qua thyc hién nhiém vy giao cho cic co
quan, dia phuong tai phién hop UBND tinh thudng ky.

4. Giam dbc S& Tu phéap co trach nhidém gitp Chi tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh theo ddi viéc thi hanh céc vén ban quy pham phép luét tai

cac s&, ban, nganh, dia phurong va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan, béo cdo
UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

S Tha trudng s, ban, nganh, dia phuong co trach nhiém theo déi, dén déc,
kiém tra viéc thi hanh cac vin ban quy pham phap luét va viéc thuc hién nhiém vu
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho co quan, dia phurong minh,

Pidu 40. Noi dung theo ddi, don dbe, kiém tra

- Lo Vige t6 chire thi hanh céc van ban quy pham phdp ludt; viéc td chue,
trién khai va tién d6, két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao.

2. Viée thyc hién ché d9 théng tin, béo cdo vé tinh hinh thi hanh cc vin
ban quy pham phép Iudt va ket qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao cia céc sd, ban, nganh, dia phuong theo Quy ché lam viée cia
UBND tinh va cdc quy dinh c6 lién quan.

3. Xdc dinh 10 trach nhiém cua s¢, ban, nganh, dia phuvong va ngudi co

thdm quyén trong viéc thi hanh céc van ban quy pham phap luat va cdc nhiém vu
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 41. Hinh thirc theo ddi, dén dbe, kidm tra

1. Qua mang truyén sb liéu, hé thdng xur ly truc tuyén van bén dién ti, hop
thu dién tir cdng vu cta tinh lién théng tir Van phong UBND tinh dén cic so,
ban, nganh, dia phuong.
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2. Qua bao cdo dinh ky hoac dét xuét.

- 3. Qua lam viéc truc tiép theo ké hoach duge duyét hodc dot xuét theo yéu
cdu guan ly nha nudec.

4. Qua viéc thanh 1ap doan kiém tra.

5. Qua céc hinh thirc khac.

Pidu 42. Két qua kiém tra

1. Khi két thac kiém tra, nguoi chd tri phai bao céo két qua kiém tra.

2. Néi dung bao cdo két qua kiém tra gom:

a) Déanh gi4 viéc trién khai, t6 chiic thi hanh c4c vin ban quy pham phép luét
va thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; danh gia két qua
dat duoc, nhimg han ché, yéu kém va nguyén nhén trong qua trinh thue hign;

b) Ké; luan xir ly hodc dé xuét‘xfr Iy theo thAm quyén dé khic phuc nhimg
han ché, yéu kém hodc kién nghi diéu chinh nhiém vy, sira d6i b6 sung cac quy
dinh lién quan néu can.

Chuong VII
TIEP KHACH, BI CONG TAC

Pidu 43, Quy dinh vé tiép khach

1. Viéc don, tiép khéach nuée ngoai thye hién theo quy dinh tai Piéu 52 cua
Nghi dinh s 145/2013/ND-CP ngay 29/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh vé t&
chirc ngay ky niém, nghi thirc trao tdng, don nhan hinh thirc khen thuéng danh
hiéu thi dua; nghi 1€ doi ngoai va don, ti€p khach mrée ngoai; cée quy dinh cla
Pang va ciia UBND tinh vé dén, tiép khach nudc ngoai.

2. Ddi voi cac cude tiép khach trong nuéc cua Chu tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh, thuc hién theo quy dinh hién hanh c¢ lién quan.

3. Chi tich UBND tinh tryc tiép hodc phan cdng Phé Chu tich UBND tinh
hay mot thanh vién UBND tinh thay mat Chu tich UBND tinh tiép khach cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

4, Van phong UBND tinh c6 nhiém vu:

a) Tiép nhén van ban dé nghi Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND
tinh tiép khach cla cdc co quan, o chue, ca nhan lién quan; tham muu, dé xuat
trinh Chi tich UBND tinh, Pho ﬂChlll, tich UBND tinh xem xét, quyét dinh vé ndt
dung, hinh thirc, thanh phan budi tiep khéach; théng béo kip thoi y kién cia Chu
tich UBND tinh hodc Phé Chu tich UBND tinh cho cac co quan lién quan biét;

b) Phdi hop vdi céc co quan lién quan ghuén bi ndi dung, tai liéu phuc vy
bubi tiép khach, thoi gian, dia diém, thanh phan tham du, bo tri phién dich...;

¢) Té chuc ghi bién ban, ghi 4m ndi dung budi tiép khach va ndp luu trit
theo quy dinh;
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d) T chue phue vu va bao dam cong tac 18 tan, hau can, an ninh, an toan
cho budi tiép khach;

d) Moi céc co quan thong tan, béo chi du dé dua tin vé budi tiép khéch theo
quy dinh v& yéu cdu ctia Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh;

e) Trén co so chi dao cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh,
Vin phong UBND tinh dy thao van ban théng bao két qua budi tiép khéch, trinh
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh phé duyét va phat hanh cham
nhét trong 03 ngay lam viéc; phéi hop, theo d&i, don ddc, kiém tra vigc trién
khai céc ndi dung cong viéc néu trong vin ban théng bao két qua tiép khach.

Piéu 44. Pi cong tac dia phuwong, co s&

1. Theo chi dao cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh hoac dé
nghi cua dia phuong, Vén phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc tham va lam viéc tai dia phuong.

2. }301 voi chuyen cong tac theo dé nghi cua dia phuong, viée chuan bi noi
dung budi lam viéc v6i Cha tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh thyc hién
theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Biéu 35 Quy ché nay.

3. D6i véi trudng hgp Chu tich UBND tinh, Ph Chu tich UBND tinh di
kiém tra dot xuat khong thdng bao trude cho dia phuong, co so noi dén biét,
Van phong UBND tinh chuén bi chuong trinh chuyén céng tac theo chi dao cua
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

4. Van phong UBND tinh phdi hop véi dia phuong va céc co quan lién
quan chuan bi chuong trinh lam viéc, ndi dung, thoi gian va thanh phén doan
cbng tac, trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh va thong bao chuong trinh chuyén cong tac cho dia phuong va céc co quan
lién quan biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc,

5. Trong thoi han cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac chuyén
cong tac, Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi co quan lién quan trinh
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh duyét ndi dung dy thao vin ban
thong bao két luan cude lam viée véi dia phuong dé phét hanh; té chirc theo dbi,
don déc vigc thuc hién céc cong viée néu trong thong bao két luan.

6. Trong trudong hop xtr ly nhl.mg van dé dot xudt, cép bach Xay ra tai co s0,
Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc sir dung mdt trong céc hinh thirc sau:

a) Chi thi cho cac nganh, cac dia phuong t6 chtc thuc hién mot sé nhiém
vu cu thé;

_b) Thanh 1ap doan cong tac lién nganh ctia UBND tinh, chi dinh va giao

quyén quyét dinh tai chd mét sé van dé cho Truong doan cong tac 1a thanh vién
UBND tinh;

¢) Truc tlep hodc ty quyén Phé Chu tich UBND tinh téi hién truong giai
quyét cong viéc.
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7. Viéc td chic doan cong tic chia Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tinh thdm va lam viéc tai dja phuong phal phit hop v6i quan diém chi
dao va quy dinh cia céc co quan Pang va Nha nude.

8. Thanh vién UBND tinh danh thoi gxan di kiém tra & co sd, khao sat thuc
té, gip gd tiép xic va lédng nghe y kién, nguyén vong cua Nhéan dan dé phuc vu
cbng tac. Tuy ndi dung ting chuyén cong tic dé c6 hinh thirc td chire thich hgp,
bao dam thiét thuce va tiét kiém,

Piéu 45. Di cong tac ngoai tinh

Céc thanh vién UBND tinh, Thu trudng sd, ban, nganh, Cha tich UBND
cAp huyén khi di cong tac ngoa1 tinh tir 05 ngay trd 1én, pha1 xin phép Chu tich
UBND tinh va ¢6 Uy quyén cho cép pho giai quyét cong vide co quan; néu di
cdng tac theo chi dao, phén céng hodc uy quyén cia Chu tich UBND tinh, trong
th&i gian khong qué 03 ngay lam viée k& tir ngay v& phai bdo céo két qua lam
viéc véi Chu tich UBND tinh hodc Phé Chi tich UBND tinh phuy trach linh vyc.

Pitu 46. Di cong tic nwde ngoai
1. K& hoach hoat dong d6i ngoai hang nim:

a) So Ngoai vy chu tri, phbi hgp véi Vin phong UBND tinh va cac co quan
lién quan tong hop ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nam cua Chu tich UBND
tinh, Pho Chu tich UBND tinh, tham muu UBND tinh trinh cap c6 thim quyen
phé duyet téng hop ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nim cua c4c thanh vién
khac cua UBND tinh, bdo cdo Chu tich UBND tinh;

b) Van phong UBND tinh dinh ky phdi hop voi S¢ Ngoai vy ra soat, kién
nghi didu chinh, bb sung K& hoach dé phi hop véi yéu cau hoat dong d6i ngoai
ciia Chu tich UBND tinh, Pho Cha tich UBND tinh.

2. Trinh ty t§ chitc chuyén céng tac nudc ngodi ciia Chu tich UBND tinh,
Pho Chu tich UBND tinh:

a) S& Ngoai vu chu tri, ph01 hgp v&i Van phong UBND tinh va cdc co quan
lién quan xdy dyng chuong trinh, thanh phan doan cong tac va cac ndi dung vé
1& tan va tuyén truyén tai nudc ngoai cia Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tinh, trinh Chu tich UBND tinh;

b) Trén co s& dé nght cda S& Ngoai vy, Van phong UBND tinh trinh Chu
tich UBND tinh xin y kién céc co quan Pang va Nha nudc vé viéc t6 chirc
chuyén cong tac do Chu tich UBND tinh lam Truong doan theo ding quy dinh
hién hanh; trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh chwong trinh, ndi
dung lam viéc, thanh phan doan cong tac; theo ddi, don doc S& Ngoai vu va cac
co quan lién quan chudn bi céc ndi dung, chuong trinh chuyén cong tac;

¢) Ngay sau khi két thuc chuyen cong tac, Truong doan cong tac cb trach
nhiém chi dao viéc bao cao két qua cac hoat dong chinh thic ctia chuyén cbng tac
va dé xudt ndi dung cdng viéc can trién khai sau chuyén cdng tac theo quy dinh,
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d) Trén co s& bdo cao clia Poan cong tac, Vin phong UBND tinh trinh Chu
tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh duygt dy théo vén ban thong bao két
quéa chuyén c¢dng tac; phat hanh van ban trién khai cbng viéc sau chuyén cong
tac. Chu tri, phdi hop voi So Ngoai vu va cac co quan lién quan theo ddi, don
ddc viée thuc hién céc cong vide can trién khai néu trong vin ban.

3. Céc thanh vién ciia UBND tinh, Thud truong sé, ban, nganh, Chu tich
HDND, Chii tich UBND cép huyén trude khi di c¢bng tic nudc ngoai phai xin
phép va duge Tinh uy, Chu tich UBND tinh ddng v, ké ca cac chuyén cong tac
thuc hién theo ké hoach hoat déng d6i ngoai hang nam da dugc phé duyét.

Chwong VIII
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Piéu 47. Ché dd bao cdo cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh va cac
thanh vién UBND tinh
1. UBND tinh bao céo cong tac ciia UBND tinh v6i Chinh phu, Tinh uy,

HDND tinh mot nam hai l4n; bao cao cong tac dot xudt, bao cao chuyén dé theo
yéu cu cta Chinh phu, cac Bo, nganh Trung vong, Tinh uy, HDND tinh:

a) Can cir ndi dung cin béo co theo yéu cu ctiia Chinh pht, Tinh uy,
HDND tinh, Chu tich UBND tinh giao mdt co quan chu tri x4y dung bao cao;

b) Cac co quan lién quan c6 trach nhiém phéi hop theo d& nghi ctia co quan
chu tri;

¢) Vin phong UBND tinh chiu trach nhiém tham tra, phdi hop véi co quan
cht tri xdy dung bdo cao hoan chinh bdo cdo trinh Chu tich UBND tinh quyét
dinh viéc ban hanh bao cao;

d) Déi véi béo céo cong tac dot xudt, bao bao chuyén dé theo yéu cau clia
cac Bg, nganh Trung vong, Tinh uy, HDND tinh, Chu tich UBND tinh c6 thé ay

quyén cho mét thanh vién UBND tinh thay mdt UBND tinh bdo cdo va chju
trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé ndi dung béo céo. :

2. Chu tich UBND tinh bao cao cong tac, bdo cdo gidi trinh, tra 101 chit van
trude HDND tinh hodc ty quyén cho mdt Phé Chi tich UBND tinh bdo céo
trong trudng hop ving miit.

a) Chu tich UBND tinh giao Vin phong UBND tinh chq tri, phdi hop Vol
cac co quan lién quan xdy dung, hoan chinh bdo cdo, trinh UBND tinh quyét
dinh vi€c ban hanh;,

b) Cac co quan lién quan c6 trach nhiém phdi hop theo dé nghi clia Vin
phong UBND tinh.

3. Chu tich UBND tinh thuc hién ché d6 béo cdo truée Nhan dan ctia tinh
thdng qua phuong tién thong tin dai ching vé nhimng vin dé quan trong thudc
thidm quyén giai quyét cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

31



a) Ty ndi dung, van dé cin bdo céo, Cha tich UBND tinh giao mét co
quan cht tri x4y dung béo cdo, trinh Chu tich UBND tinh;

b) Cac co quan lién quan ¢o trach nhiém phédi hop theo d& nghi cla co quan
chu tri xdy dyng béo céo;

¢) Vin phong UBND tinh chju trich nhiém thdm tra, phdi hop véi bg, co
quan chu tri xdy dung hoan chinh béo cdo, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh
viéc ban hanh bao cao.

4, Thanh vién UBND tinh thuc hi’én l?éo cdo cdng tac truede UBND tinh, Chu
tich UBND tinh; giai trinh, tra 16i chat vén trudc HDND tinh; thuc hién ché 46
bdo c4o trude Nhan dan vé nhitng van dé quan trong thuge trach nhiém quéan ly.

Didu 48. Thong tin, bdo cao phuc vu sy chi dao, didu hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh '

1. Céc sd, ban, nganh, UBND cip huyén trinh UBND tinh, Cht tich UBND
tinh cac loai bao céo sau day:

a) Bdo cdo dinh ky (thang, quy, 06 thang, nam) tdng hop vé tinh hinh cong
tac, quan ly, diéu hanh, két qua thuc hién chuong trinh cong tac cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh va céc nhi¢m vy UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cia
5@, ban, nganh, dia phuong; tham gia danh gia va dé xudt, kién nghi ddi véi hoat
dong chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; danh gia ket qua
thue hién nhiém vy kinh t€ - xa hoi, nhitng han ché, kho khin, giai phap khdc
phuc dé tong hop, tham muu UBND tinh bdo cao Chinh phu va Thi tudng
Chinh phu, cac B, nganh Trung vong, Tinh ty, HDND tinh, UBND tinh.

- Bao cao thang gui Van phong UBND tinh va S¢& K& hoach va Déu tu
chdm nhat vao ngay 25 hang thang,.

- Bdo co quy giri Van phong UBND tinh va S& Ké hoach va Déu tu chim
nhat vao ngay 20 thang cua cudi quy.

- B4o c4o 06 thang gl Vin phong UBND tinh va Sa K& hoach va Péu tu
cham nhat vao ngay 15 thdng 6 hang nam.

- B4o c4o nidm giri Vin phong UBND tinh va S& K& hoach va Dau tw chim
nhat vao ngdy 20 thang 11 hang ndm.

b) Thuc hién diy du cac biéu miu bao cdo theo quy dinh tai Quyét dinh sb
482/QD-UBND ngéy 14/02/2015 cha UBND tinh v€ viéc phén cdng thuc hién
hé thdng chi tiéu, biéu mau cip tinh, huyén, x, gui Cuc thong ké dé tong hop s6
lidu, tinh toan cac chi tiéu va bao cao theo chuc nang, nhigm vy duoc giao;

¢) Cac bao céo chuyén d8, dot xuét theo yéu ciu cta Chu tich UBND tinh;

d) Dy théo cac bao cédo clia UBND tinh, Chu tich UBND tinh trinh Chinh
phu, cac B9, nganh Trung wvong, Tinh uy, HDND tinh theo sy phéan cdng cua
Chu tich UBND tinh.

2. B9 chi huy Quén sy tinh, B& chi huy Bo ddi bién phc‘)?g tinh, Cong an
tinh, S& Ngoai vy, Ban An toan giao thong tinh..., kip thoi (ké ca dip nghi L&,
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Tét) bao cao Chu tich UBND tinh vé tinh hinh bién gidi, qudc phong, an ninh,
trat tu an toan xa héi, thong tin dbi ngoai dang cht y cua tinh.

3. Ngoai nhiém vu nhu Thu trudng so, ban, nganh khac, Chanh Van phong
UBND tinh con thuc hién cdc nhiém vu sau day:

a) Cung cép thong tin kip thoi, chinh xac phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé céc vin dé& can quan tim; tong hop va dé
xuat xur ly théng tin bao chi phan anh; bdo céo téng hop cong tac chi dao, diéu
hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, tinh hinh thuc hién chuong trinh
cong tac va cac nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao dinh ky hang
thang, quy, 06 thang, ndm; chu dong phéi hop véi cac sé, ban, nganh, dia
phuong béo céo, tham muu dé xuat UBND tinh, Chi tich UBND tinh chi dao xir
ly kip thoi nhitng van dé nhay cam, du luan xa hoi quan tam...;

b) Hudng dan, kiém tra, don doc cac co quan trong hé théng hanh chinh
thuc hién nghiém tac ché do thong tin bao cao;

¢) Xdy dung co sé ha ting thong tin tai Van phong UBND tinh phuc vu chi
dao, diéu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va cac thanh vién khac cua
UBND tinh; img dung cong nghé¢ thong tin trong cac phién hop UBND tinh, cac
cudc hop, lam viéc va xr ly cdng viéc thuong xuyén cia Chu tich UBND tinh,
Pho Chu tich UBND tinh; guri tai liéu, moi hop qua mang may tinh;

d) Trién khai tng dung cong nghé thong tin, tiép nhan céc y kién gép y
phan hoi ctia ngudi dan, t6 chie phuc vu tham muu cong téc chi dao, diéu hanh
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Piéu 49. Bao cao tai phién hop thwong ky UBND tinh

1. Hang thang, quy, 06 thang va nim, Giam d6c S& Ké hoach va Pau tu
bao cdo vé tinh hinh kinh té - xa hoi va kién nghi cac giai phap thuc hién nhiém
vu ké hoach phat trién kinh té - x4 hdi cua tinh; Chanh Vin phong UBND tinh

bdo cdo cong tac chi dao, diéu hanh, tinh hinh thuc hién chwong trinh cong téc
va cac nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Hang quy, Thanh tra tinh béo cdo Ve cong tac phong, chéng tham nhiing,
cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo; Giam déc S& Ké
hoach va Pau tu béo céo vé tinh hinh thyc hién cai thlen moi truong kinh doanh,
nang cao nang luc canh tranh, vé tinh hinh thyuc hién hd tro va phat trién doanh
nghiép, vé tinh hinh thyuc hién thic day tang truong cac nganh, linh vuc nham
thue hién muc tiéu tang truong kinh te; Giam déc So Nai vu bdo cdo vé cong tac
cai cach hanh chinh; Giam déc S& Tu phap bdo céo tinh hinh x4y dung va ban
hanh cac vin ban quy pham phap luét,

3. Tai phién hop UBND tinh thuong ky thang 06 va thang 12, Chanh Van
phong UBND tinh bdo cdo kiém diém cong tac chi dao, didu hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

4. Céc bao cao chuyén de, dot xuét khéc theo chi dao ctia Chu tich UBND tinh.
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Pidu 50. Théong tin vé hoat dong ciia UBND tinh cho Nhén dén

1. Chu tich UBND tinh va céc thanh vién khac cia UBND tinh c6 trach
nhiém thuc hién ché do théng tin cho Nhan dan vé hoat dong cua UBND tinh
thdng qua cdc bao cdo trudée HDND tinh, Doan Pai biéu Quéc hoi tinh; tra 1o cac
chét vAn, kién nghi ctia cir tri, dai biéu HDND tinh; tra 10i phong vén béo chi.

2. Chanh Vian phong UBND tinh la nguoi phat ngon cia UBND tinh, co
trach nhiém cht dong cung cép thong tin cho Nhan dan vé chu truong, chinh
séch cuia Pang, phéap lust Nha nude va tinh hinh kinh té - xa hdi clia dia phuong;
thuc hién nhiém vy phét ngén cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; tham muu
t6 chic hop béo dinh ky dé thong bao két qua phién hop UBND tinh, t6 chirc
hop béo khi cén thiét dé thong tin vé cac chinh sach, quyét dinh quan trong trong
chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; tra 1oi nhitng van de
du luén xd hoi va bao chi quan tam; thyc hién thdng cao bao chi. Khi duge yéu
cau, cac sd, ban, nganh, co quan lién quan tham du hop béo, truc tiép phét biéu
va chiu trach nhiém vé cic ndi dung thudc pham vi chuyén nganh cua minh.

3. Tha truéng s, ban, nganh; Chu tich UBND cép huyén c6 nhiém vu:

a) Thuc hién tét quy dinh v& ché d phat ngdn va cung cép thong tin cho
bao chi, tao diéu kién thuén loi cho céc co quan thong tin dai ching trong viée
tiép can cac thong tin chinh xdc, kip thoi vé cé4c su kién Xay ra trong nganh, linh
vuce, dia phuong minh;

b) T4 chirc ddi thoai truc tiép véi Nhan dan bang cac hinh thirc thich hop;
thong qua cac co quan béo chi khi ban hanh cac van ban quan trong, khi trién khai
c4c chinh sach 16n ciia Pang va Nha nudc, khi o cac su kién dang cht y khéc;

¢) Thue hién viéc tra 101 bao chi theo quy dinh ctia phép luét.

4. Giam dbc So Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém phdi hop véi
Ban Tuyén gido Tinh uy to chire giao ban béo chi, quan ly thong tin cua bao chi
theo quy dinh cua phap luat vé bao chi; theo ddi viée thue hién quy ché nguoi
phat ngén cung cép thong tin cho bdo chi theo quy dinh; chu tri, phdi hop véi
Thu trudéng s, ban, nganh, dia phuong ddy manh viéc Umg dung cong nghe
théng tin, cung cap thong tin cho Nhén dan bang cac hinh thac thich hgp; gitp
UBND tinh thuc hién va quan ly thong tin d6i ngoai theo quy dinh./.

T™M. UY BAN NHAN DAN

hz_lm Ngoc Nghi
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